
Внимание! За нарушение требований антимонопольного законодательства 
Российской Федерации о запрете участия в ограничивающих конкуренцию 

соглашениях, осуществления ограничивающих конкуренцию согласованных 
действий предусмотрена ответственность в соответствии со ст. 14.32 КоАП РФ и ст. 

178 УК РФ.

ТРЕБОВАНИЯ К СОДЕРЖАНИЮ, СОСТАВУ ЗАЯВКИ, ИНСТРУКЦИЯ ПО ЕЕ 
ЗАПОЛНЕНИЮ

РАЗДЕЛ 1. ТРЕБОВАНИЯ К СОДЕРЖАНИЮ, СОСТАВУ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ 
В ЗАКУПКЕ (далее - Требования)

ЗАЯВКА  НА  УЧАСТИЕ  В  ЗАКУПКЕ  ДОЛЖНА  СОДЕРЖАТЬ  СЛЕДУЮЩИЕ 
ИНФОРМАЦИЮ И ДОКУМЕНТЫ:

1. ИНФОРМАЦИЯ И ДОКУМЕНТЫ ОБ УЧАСТНИКЕ ЗАКУПКИ

1.1. Документы  и  информация, 
подтверждающие  соответствие 
участника  закупки  требованиям, 
установленным  п.  1  ч.1  ст.  31 
Федерального закона № 44-ФЗ.

Не устанавливается

1.2. Документы  и  информация, 
подтверждающие  соответствие 
участника  закупки  дополнительным 
требованиям,  установленным  в 
соответствии  с  ч.  2  (при  наличии 
таких  требований)  ст.31 
Федерального закона №44-ФЗ, если 
иное  не  предусмотрено 
Федеральным законом №44-ФЗ;)
*документы не включаются в состав 
заявки,  направляются  (по 
состоянию  на  дату  и  время  их 
направления)  заказчику оператором 
электронной  площадки  из  реестра 
участников  закупок, 
аккредитованных  на  электронной 
площадке (в соответствии с ч.12 ст. 
24.2.  Федерального  закона  №44-ФЗ 
указанная информация и документы 
направляются  участником 
оператору  этой  электронной 
площадки)

Не устанавливается

1.3. Документы  и  информация, 
подтверждающие  соответствие 
участника  закупки  дополнительным 
требованиям,  установленным  в 
соответствии с  ч.  2.1 (при наличии 

Не устанавливается



таких  требований)  ст.  31 
Федерального  закона  №  44-ФЗ, 
если  иное  не  предусмотрено 
Федеральным законом №44-ФЗ
*документы не включаются в состав 
заявки,  направляются  (по 
состоянию  на  дату  и  время  их 
направления)  заказчику оператором 
электронной  площадки  из  реестра 
участников  закупок, 
аккредитованных  на  электронной 
площадке (в соответствии с ч.12 ст. 
24.2.  Федерального  закона  №44-ФЗ 
указанная информация и документы 
направляются  участником 
оператору  этой  электронной 
площадки)

1.4. Решение  о  согласии  на  совершение  или  о  последующем  одобрении 
крупной сделки, если требование о наличии такого решения установлено 
законодательством Российской Федерации, учредительными документами 
юридического  лица  и  для  участника  закупки  заключение  контракта  на 
поставку  товара,  выполнение работы или оказание услуги,  являющихся 
объектом  закупки,  либо  внесение  денежных  средств  в  качестве 
обеспечения  заявки  на  участие  в  закупке,  обеспечения  исполнения 
контракта является крупной сделкой

1.5. Декларация  о  соответствии  участника  закупки  требованиям, 
установленным пп.3 - 5, 7 - 11 ч. 1 ст.31 Федерального закона № 44-ФЗ

1.6. Реквизиты  счета  участника  закупки,  на  который  в  соответствии  с 
законодательством Российской Федерации осуществляется перечисление 
денежных средств в качестве оплаты поставленного товара, выполненной 
работы  (ее  результатов),  оказанной  услуги,  а  также  отдельных  этапов 
исполнения  контракта,  за  исключением случаев,  если  в  соответствии  с 
законодательством Российской Федерации такой счет открывается после 
заключения контракта

2. ПРЕДЛОЖЕНИЕ  УЧАСТНИКА  ЗАКУПКИ  В  ОТНОШЕНИИ  ОБЪЕКТА 
ЗАКУПКИ

2.1. Участник закупки с учетом положений ч.2 ст.43 Федерального закона № 
44-ФЗ  в  состав  заявки  включает  характеристики  предлагаемого 
участником  закупки  товара,  соответствующие  показателям, 
установленным в  описании  объекта  закупки  в  соответствии  с  ч.2  ст.33 
Федерального  закона  №44-ФЗ,  товарный  знак  (при  наличии  у  товара 
товарного знака).
Информация,  предусмотренная  настоящим  пунктом  настоящих 
требований,  не  включается  в  заявку  на  участие  в  закупке  в  случае 
включения  заказчиком  в  соответствии  с  пунктом  8  части  1  статьи  33 
Закона №44-ФЗ в описание объекта закупки проектной документации, или 
типовой  проектной  документации,  или  сметы  на  капитальный  ремонт 
объекта капитального строительства.

2.2. Участник  закупки  в  составе  заявки  указывает  наименование  страны 



происхождения  товара  в  соответствии  с  общероссийским 
классификатором,  используемым  для  идентификации  стран  мира,  с 
учетом положений ч. 2 ст.43 Федерального закона № 44-ФЗ

2.3. При формировании предложения участника закупки в отношении объекта 
закупки:
• информация о товаре, предусмотренная пп. 2.1 и 2.2.  п.2 Раздела 1 

настоящих  требований,  включается  в  заявку  на  участие  в  закупке  в 
случае  осуществления  закупки  товара,  в  том  числе  поставляемого 
заказчику  при  выполнении  закупаемых  работ,  оказании  закупаемых 
услуг.

• информация,  предусмотренная  пп.2.1  и  2.2  пункта  2  Раздела  1 
настоящих  требований,  может  не  включаться  в  заявку  на  участие  в 
закупке  в  случае  указания  заказчиком  в  описании  объекта  закупки 
товарного знака и предложения участником закупки товара, в том числе 
поставляемого заказчику при выполнении закупаемых работ, оказании 
закупаемых услуг, обозначенного таким товарным знаком.

2.4. Документы,  подтверждающие 
соответствие  товара,  работы  или 
услуги требованиям, установленным 
в соответствии с законодательством 
Российской  Федерации  (в  случае, 
если  в  соответствии  с 
законодательством  Российской 
Федерации  установлены 
требования  к  товару,  работе  или 
услуге  и  представление  указанных 
документов  предусмотрено 
извещением  об  осуществлении 
закупки.
Заказчик  не  вправе  требовать 
представление  указанных 
документов,  если  в  соответствии  с 
законодательством  Российской 
Федерации они передаются вместе 
с товаром.

Не устанавливается

2.5. Иные  информация  и  документы,  в  том  числе  эскиз,  рисунок,  чертеж, 
фотография,  иное  изображение  предлагаемого  участником  закупки 
товара. При этом отсутствие таких информации и документов не является 
основанием для отклонения заявки на участие в закупке.

3. ИНФОРМАЦИЯ И ДОКУМЕНТЫ, ОПРЕДЕЛЕННЫЕ В СООТВЕТСТВИИ С 
ПУНКТОМ 2 ЧАСТИ 2 СТАТЬИ 14 ФЕДЕРАЛЬНОГО ЗАКОНА №44-ФЗ (В 
СЛУЧАЕ,  ЕСЛИ  В  ИЗВЕЩЕНИИ  ОБ  ОСУЩЕСТВЛЕНИИ  ЗАКУПКИ 
УСТАНОВЛЕНЫ ЗАПРЕТ, ОГРАНИЧЕНИЕ, ПРЕИМУЩЕСТВО).
В случае отсутствия таких информации и документов в заявке на участие 
в  закупке  такая заявка  приравнивается  к  заявке,  в  которой содержится 
предложение  о  поставке  товаров,  происходящих  из  иностранного 
государства,  работ,  услуг,  соответственно  выполняемых,  оказываемых 
иностранными лицами.
Не устанавливается.



4. ИНФОРМАЦИЯ  И  ДОКУМЕНТЫ  ОБ  УЧАСТНИКЕ  ЗАКУПКИ, 
НАПРАВЛЯЕМЫЕ  (ПО  СОСТОЯНИЮ  НА  ДАТУ  И  ВРЕМЯ  ИХ 
НАПРАВЛЕНИЯ)  ЗАКАЗЧИКУ  ОПЕРАТОРОМ  ЭЛЕКТРОННОЙ 
ПЛОЩАДКИ,  ОПЕРАТОРОМ  СПЕЦИАЛИЗИРОВАННОЙ  ЭЛЕКТРОННОЙ 
ПЛОЩАДКИ  ПУТЕМ  ИНФОРМАЦИОННОГО  ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ  С 
ЕДИНОЙ ИНФОРМАЦИОННОЙ СИСТЕМОЙ

4.1. Полное и сокращенное (при наличии) наименование юридического лица, в 
том  числе  иностранного  юридического  лица  (если  участником  закупки 
является  юридическое  лицо),  аккредитованного  филиала  или 
представительства  иностранного  юридического  лица  (если  от  имени 
иностранного юридического лица выступает аккредитованный филиал или 
представительство),  наименование  обособленного  подразделения 
юридического  лица  (если  от  имени  участника  закупки  выступает 
обособленное подразделение юридического лица), фамилия, имя, отчество 
(при наличии) (если участником закупки является физическое лицо, в том 
числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя);

4.2. Фамилия,  имя,  отчество  (при  наличии),  идентификационный  номер 
налогоплательщика (при наличии) и должность лица, имеющего право без 
доверенности  действовать  от  имени  юридического  лица,  либо 
действующего  в  качестве  руководителя  юридического  лица, 
аккредитованного  филиала  или  представительства  иностранного 
юридического  лица,  либо  исполняющего  функции  единоличного 
исполнительного органа юридического лица;

4.3. Идентификационный  номер  налогоплательщика  (при  наличии)  членов 
коллегиального  исполнительного  органа,  лица,  исполняющего  функции 
единоличного  исполнительного  органа,  управляющего  (при  наличии), 
управляющей  организации  (при  наличии),  участников  (членов) 
корпоративного  юридического  лица,  владеющих  более  чем  двадцатью 
пятью процентами акций (долей, паев) корпоративного юридического лица, 
учредителей  унитарного  юридического  лица  или  в  соответствии  с 
законодательством  соответствующего  иностранного  государства  аналог 
идентификационного номера налогоплательщика таких лиц;

4.4. Адрес юридического  лица,  в  том числе иностранного  юридического  лица 
(если участником закупки является юридическое лицо)  в  пределах места 
нахождения  юридического  лица,  адрес  (место  нахождения) 
аккредитованного  филиала  или  представительства  на  территории 
Российской  Федерации  (если  от  имени  иностранного  юридического  лица 
выступает аккредитованный филиал или представительство), адрес (место 
нахождения)  обособленного  подразделения  юридического  лица  (если  от 
имени  участника  закупки  выступает  обособленное  подразделение 
юридического  лица),  место  жительства  физического  лица,  в  том  числе 
зарегистрированного в  качестве индивидуального предпринимателя (если 
участник  закупки  является  физическим  лицом,  в  том  числе 
зарегистрированным в качестве индивидуального предпринимателя), адрес 
электронной почты, номер контактного телефона;

4.5. Копия  документа,  удостоверяющего  личность  участника  закупки  в 
соответствии с  законодательством Российской Федерации (если участник 
закупки  является  физическим  лицом,  не  являющимся  индивидуальным 



предпринимателем);
4.6. Идентификационный  номер  налогоплательщика  юридического  лица  (если 

участником  закупки  является  юридическое  лицо),  аккредитованного 
филиала или представительства иностранного юридического лица (если от 
имени  иностранного  юридического  лица  выступает  аккредитованный 
филиал  или  представительство),  физического  лица,  в  том  числе 
зарегистрированного в  качестве индивидуального предпринимателя (если 
участником  закупки  является  физическое  лицо,  в  том  числе 
зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя), аналог 
идентификационного  номера  налогоплательщика  в  соответствии  с 
законодательством  соответствующего  иностранного  государства  (если 
участником закупки является иностранное лицо), код причины постановки на 
учет юридического лица (если участником закупки является юридическое 
лицо),  аккредитованного  филиала  или  представительства  иностранного 
юридического  лица  (если  от  имени  иностранного  юридического  лица 
выступает  аккредитованный  филиал  или  представительство), 
обособленного подразделения юридического лица (если от имени участника 
закупки выступает обособленное подразделение юридического лица);

4.7. Выписка  из  единого  государственного  реестра  юридических  лиц  (если 
участником  закупки  является  юридическое  лицо),  выписка  из  единого 
государственного  реестра  индивидуальных  предпринимателей  (если 
участником закупки является индивидуальный предприниматель);

4.8. Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о 
государственной регистрации юридического лица или физического лица в 
качестве  индивидуального  предпринимателя  в  соответствии  с 
законодательством  соответствующего  государства  (если  участником 
закупки является иностранное лицо);

4.9. Декларация  о  принадлежности  участника  закупки  к  учреждению  или 
предприятию  уголовно-исполнительной  системы  (если  участник  закупки 
является  учреждением  или  предприятием  уголовно-исполнительной 
системы);

4.10. Декларация о принадлежности участника закупки к организации инвалидов, 
предусмотренной ч. 2 ст. 29 Федерального закона № 44-ФЗ (если участник 
закупки является такой организацией);

4.11. Декларация  о  принадлежности  участника  закупки  к  социально 
ориентированным  некоммерческим  организациям  в  случае  установления 
преимущества, предусмотренного ч. 3 ст.30 Федерального закона № 44-ФЗ.

РАЗДЕЛ 2. ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАКУПКЕ

Подача  заявки  на  участие  в  закупке  означает  согласие  участника  закупки, 
подавшего такую заявку, на поставку товара, выполнение работы, оказание услуги 
на  условиях,  предусмотренных  извещением  об  осуществлении  закупки,  и  в 
соответствии с заявкой такого участника закупки на участие в закупке.
При участии в закупке на выполнение работ, оказание услуг без поставляемого 
товара участнику  закупки  достаточно  подать  заявку  с  учетом  Требований  к 
составу и содержанию заявки.
В случае если в извещении о закупке содержится информация о характеристиках 
используемого товара при выполнении работ, оказании услуг, участник закупки 
не  представляет в  составе  заявки  показатели  товара,  используемого  при 



выполнении  работ,  оказании  услуг  (распространяется  исключительно  к  тем 
товарам,  которые  используются  (потребляются)  в  процессе  выполнения  работ 
(оказания услуг).
В случае, если участник закупки подал заявку и предложил в заявке условия, не 
соответствующие извещению об осуществлении закупки, в том числе об условиях, 
не подлежащих изменению по результатам осуществления закупки, такая заявка 
подлежит отклонению.
Информация и документы, которые подтверждают соответствие участника закупки 
требованиям, установленным пунктом 1 части 1 статьи 31 Федерального закона 
44-фз могут не включаться в заявку на участие в закупке в случае, если указанные 
информация  и  документы  содержатся  в  открытых  и  общедоступных 
государственных  реестрах,  размещенных  в  информационно-
телекоммуникационной  сети  "Интернет",  и  в  такую  заявку  включена 
предусмотренная подпунктом "о" пункта 1 части 1 статьи 43 Федерального закона 
№  44-фз  декларация  о  соответствии  участника  закупки  требованиям, 
установленным пунктом 1 части 1 статьи 31 настоящего Федерального закона.


