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[bookmark: _Toc125781981]ТРЕБОВАНИЯ К СОДЕРЖАНИЮ, СОСТАВУ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАКУПКЕ И ИНСТРУКЦИЯ ПО ЕЕ ЗАПОЛНЕНИЮ

РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ

Подать заявку на участие в закупке вправе только зарегистрированный в единой информационной системе и аккредитованный на электронной площадке, специализированной электронной площадке участник закупки путем направления такой заявки в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных
и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон № 44-ФЗ) оператору электронной площадки, оператору специализированной электронной площадки. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в закупке в любое время с момента размещения в единой информационной системе извещения об осуществлении закупки
до окончания срока подачи заявок на участие в закупке, установленного в соответствии с извещением об осуществлении закупки.
Подача заявки на участие в закупке означает согласие участника закупки, подавшего такую заявку, на поставку товара, выполнение работы, оказание услуги
на условиях, предусмотренных извещением об осуществлении закупки, документацией о закупке (в случае, если Федеральным законом № 44-ФЗ предусмотрена документация о закупке), и в соответствии с заявкой такого участника закупки на участие в закупке.
Все документы, относящиеся к заявке, должны быть составлены на русском языке. В случае предоставления документов на иностранном языке, такие документы должны сопровождаться переводом на русский язык.
Любой участник закупки, зарегистрированный в единой информационной системе, вправе направить с использованием электронной площадки Заказчику не более чем три запроса о даче разъяснений положений извещения об осуществлении закупки при проведении электронного конкурса и электронного аукциона не позднее чем за три дня
до окончания срока подачи заявок на участие в закупке.
Не позднее одного часа с момента поступления такого запроса оператор электронной площадки направляет его с использованием электронной площадки Заказчику. Не позднее двух дней со дня, следующего за днем поступления Заказчику запроса о даче разъяснения положений извещения об осуществлении закупки, Заказчик формирует с использованием единой информационной системы, подписывает усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени заказчика, и размещает в единой информационной системе разъяснение положений извещения об осуществлении закупки с указанием предмета запроса, но без указания участника закупки, от которого поступил такой запрос. Такие разъяснения не должны изменять суть извещения об осуществлении закупки.
Информация и документы, предусмотренные подпунктами «а» - «л» подпункта 1 пункта 1 раздела II настоящего приложения, не включаются участником закупки в заявку на участие в закупке. Такие информация и документы в случаях, предусмотренных Федеральным законом № 44-ФЗ, направляются (по состоянию на дату и время их направления) заказчику оператором электронной площадки, оператором специализированной электронной площадки путем информационного взаимодействия с единой информационной системой.
Документы, подтверждающие соответствие участника закупки дополнительным требованиям, установленным в соответствии с частью 2 или 2.1
(при наличии таких требований) статьи 31 Федерального закона № 44-ФЗ,
и предусмотренные подпунктом «н» подпункта 1 пункта 1 раздела II настоящего приложения, не включаются участником закупки в заявку на участие в закупке. Такие документы в случаях, предусмотренных Федеральным законом № 44-ФЗ, направляются (по состоянию на дату и время их направления) заказчику оператором электронной площадки из реестра участников закупок, аккредитованных на электронной площадке.
Ответственность за недостоверность информации и (или) документов, включенных в заявку на участие в закупке, за действия, совершенные на основании указанных информации и (или) документов, несет участник закупки.

РАЗДЕЛ II. СОДЕРЖАНИЕ И СОСТАВ ЗАЯВКИ

1. Для участия в закупке заявка на участие в закупке должна содержать:

1) информацию и документы об участнике закупки:
а) полное и сокращенное (при наличии) наименование юридического лица, в том числе иностранного юридического лица (если участником закупки является юридическое лицо), аккредитованного филиала или представительства иностранного юридического лица (если от имени иностранного юридического лица выступает аккредитованный филиал или представительство), наименование обособленного подразделения юридического лица (если от имени участника закупки выступает обособленное подразделение юридического лица), фамилия, имя, отчество (при наличии) (если участником закупки является физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя);
б) фамилия, имя, отчество (при наличии), идентификационный номер налогоплательщика (при наличии) и должность лица, имеющего право без доверенности действовать от имени юридического лица, либо действующего в качестве руководителя юридического лица, аккредитованного филиала или представительства иностранного юридического лица, либо исполняющего функции единоличного исполнительного органа юридического лица;
в) идентификационный номер налогоплательщика (при наличии) членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа, управляющего (при наличии), управляющей организации (при наличии), участников (членов) корпоративного юридического лица, владеющих более чем двадцатью пятью процентами акций (долей, паев) корпоративного юридического лица, учредителей унитарного юридического лица, или в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства аналог идентификационного номера налогоплательщика таких лиц;
г) адрес юридического лица, в том числе иностранного юридического лица (если участником закупки является юридическое лицо) в пределах места нахождения юридического лица, адрес (место нахождения) аккредитованного филиала или представительства на территории Российской Федерации (если от имени иностранного юридического лица выступает аккредитованный филиал или представительство), адрес (место нахождения) обособленного подразделения юридического лица (если от имени участника закупки выступает обособленное подразделение юридического лица), место жительства физического лица, в том числе зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя (если участник закупки является физическим лицом, в том числе зарегистрированным в качестве индивидуального предпринимателя), адрес электронной почты, номер контактного телефона;
д) копия документа, удостоверяющего личность участника закупки в соответствии с законодательством Российской Федерации (если участник закупки является физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем);
е) идентификационный номер налогоплательщика юридического лица (если участником закупки является юридическое лицо), аккредитованного филиала или представительства иностранного юридического лица (если от имени иностранного юридического лица выступает аккредитованный филиал или представительство), физического лица, в том числе зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя (если участником закупки является физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя), аналог идентификационного номера налогоплательщика в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства (если участником закупки является иностранное лицо), код причины постановки на учет юридического лица (если участником закупки является юридическое лицо), аккредитованного филиала или представительства иностранного юридического лица (если от имени иностранного юридического лица выступает аккредитованный филиал или представительство), обособленного подразделения юридического лица (если от имени участника закупки выступает обособленное подразделение юридического лица);
ж) выписка из единого государственного реестра юридических лиц (если участником закупки является юридическое лицо), выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (если участником закупки является индивидуальный предприниматель);
з) надлежащим образом, заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (если участником закупки является иностранное лицо);
и) декларация о принадлежности участника закупки к учреждению или предприятию уголовно-исполнительной системы (если участник закупки является учреждением или предприятием уголовно-исполнительной системы);
к) декларация о принадлежности участника закупки к организации инвалидов, предусмотренной частью 2 статьи 29 Федерального закона № 44-ФЗ (если участник закупки является такой организацией);
л) декларация о принадлежности участника закупки к социально ориентированным некоммерческим организациям в случае установления преимущества, предусмотренного частью 3 статьи 30 Федерального закона № 44-ФЗ;
м) решение о согласии на совершение или о последующем одобрении крупной сделки, если требование о наличии такого решения установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и для участника закупки заключение контракта на поставку товара, выполнение работы или оказание услуги, являющихся объектом закупки, либо внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, обеспечения исполнения контракта является крупной сделкой;
н) информацию и документы, которые подтверждают соответствие участника закупки требованиям, установленным пунктом 1 части 1 статьи 31 Федерального закона № 44-ФЗ (могут не включаться в заявку на участие в закупке в случае, если указанные информация и документы содержатся в открытых и общедоступных государственных реестрах, размещенных в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», и в такую заявку включена предусмотренная подпунктом «о» 1 пункта 1 раздела II настоящего приложения к извещению об осуществлении закупки декларация о соответствии участника закупки требованиям, установленным пунктом 1 части 1 статьи 31 Федерального закона № 44-ФЗ), информацию и документы, которые подтверждают соответствие участника закупки дополнительным требованиям, установленным в соответствии с частями 2 и 2.1 (при наличии таких требований) статьи 31 Федерального закона № 44-ФЗ, если иное не предусмотрено Федеральным законом № 44-ФЗ;
о) декларация о соответствии участника закупки требованиям, установленным пунктами 3 - 5, 7 - 11 части 1 статьи 31 Федерального закона № 44-ФЗ (если информация и документы, которые подтверждают соответствие участника закупки требованиям, установленным пунктом 1 части 1 статьи 31 Федерального закона № 44-ФЗ, содержатся в открытых и общедоступных государственных реестрах, размещенных в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в указанную декларацию может быть также включено положение о соответствии участника закупки требованиям, установленным пунктом 1 части 1 статьи 31 Федерального закона № 44-ФЗ, с указанием адреса сайта или страницы сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на которых размещены такие информация и документы);
п) реквизиты счета участника закупки, на который в соответствии с законодательством Российской Федерации осуществляется перечисление денежных средств в качестве оплаты поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта, за исключением случаев, если в соответствии с законодательством Российской Федерации такой счет открывается после заключения контракта;
р) в случае проведения электронного конкурса и установления критерия, предусмотренного пунктом 4 части 1 статьи 32 Федерального закона № 44-ФЗ, заявка
на участие в закупке может содержать информацию и документы, которые подтверждают квалификацию участника закупки, при этом предложение участника закупки оформляется в соответствии с рекомендуемой формой № 1 раздела IV «Рекомендуемые образцы форм и документов для заполнения участниками закупки» настоящего приложения к извещению об осуществлении закупки. Отсутствие таких информации и документов не является основанием для признания заявки не соответствующей требованиям Федерального закона № 44-ФЗ. 
2) предложение участника закупки в отношении объекта закупки:
а) предложение по критериям, предусмотренным пунктами 2 и (или) 3 части 1 статьи 32 Федерального закона № 44-ФЗ (в случае проведения конкурсов и установления таких критериев). При этом отсутствие такого предложения не является основанием для отклонения заявки на участие в закупке.

3) предложение участника закупки о цене контракта.

РАЗДЕЛ III. ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ЗАЯВКИ

1. Вторая часть заявки должна содержать информацию и документы, предусмотренные подпунктами «м»-«п» подпункта 1 пункта 1 раздела II настоящего приложения к извещению об осуществлении закупки.
В качестве подтверждения соответствия требованию, установленному в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 31 Федерального закона № 44-ФЗ (подпункт «н» подпункта 1 пункта 1 раздела II настоящего приложения к извещению об осуществлении закупки) участник открытого конкурса в электронной форме должен обладать действующей лицензией ФСТЭК России на услуги по контролю защищенности конфиденциальной информации от несанкционированного доступа и ее модификации в средствах и системах информатизации (в соответствии с подпунктом «б» пункта 4 Положения о лицензировании деятельности по технической защите конфиденциальной информации, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 03.02.2012 № 79 «О лицензировании деятельности по технической защите конфиденциальной информации»).
Информацией и документами, которые подтверждают соответствие участников закупки такому требованию, являются выписки из реестра лицензий в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лицензирующего органа и составленного по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 29 декабря 2020 г. № 2343 «Об утверждении Правил формирования и ведения реестра лицензий и типовой формы выписки из реестра лицензий», при условии, что Комиссия по осуществлению закупок сможет проверить предоставленную информацию обратившись в реестр лицензий в сети «Интернет».
В связи с установлением в извещении об осуществлении закупки критерия, предусмотренного подпунктом «р» подпункта 1 пункта 1 раздела II настоящего приложения к извещению об осуществлении закупки, заявка на участие в закупке может содержать документы, подтверждающие квалификацию участника закупки, при этом предложение участника закупки рекомендуется оформлять в соответствии с таблицами № 1 и № 2 раздела IV «Рекомендуемые образцы форм и документов для заполнения участниками закупки» настоящего приложения к извещению об осуществлении закупки. Отсутствие таких документов и рекомендованной формы не является основанием для признания заявки не соответствующей требованиям Федерального закона № 44-ФЗ.

2. Третья часть должна содержать информацию, предусмотренную подпунктом 3 пункта 1 раздела II настоящего приложения к извещению об осуществлении закупки - предложение участника закупки о цене контракта.


Приложение № 3
к извещению об осуществлении закупки
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РАЗДЕЛ IV. РЕКОМЕНДУЕМЫЕ ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ ЗАКУПКИ

Таблица № 1. Наличие у участника закупки опыта работы, связанного с предметом контракта.
	№ п/п
	Наименование предмета контракта и (или) договора,
№, дата заключения
	Цена контракта и (или) договора (руб.)
	Номер записи исполненного контракта и (или) договора из реестра контрактов (при наличии)
	Период оказания услуг по контракту и (или) договору

	
	
	
	
	начало
	окончание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	



Предмет договора (договоров), контракта (контрактов), подтверждающих наличие у участника закупки опыта выполнения работ (оказания услуг), связанного с предметом таких договоров и/или контрактов, и оцениваемый по детализирующему показателю:
Выполнение работ (оказание услуг) по созданию, развитию, модернизации (сопровождению) информационных систем (их подсистем) федеральных органов исполнительной власти, обеспечивающих деятельность таких федеральных органов исполнительной власти и их территориальных органов.
Перечень документов, подтверждающих наличие у участника закупки опыта выполнения работ (оказания услуг):
- исполненные договоры (контракты), включая все приложения к ним, акты приемки выполненных работ (оказанных услуг), составленные при исполнении таких договоров (контрактов)[footnoteRef:1]. [1:  Если документы и информация о таких документах содержатся в открытых и общедоступных государственных реестрах, размещенных в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе ведение которых осуществляется в единой информационной системе в сфере закупок с размещением указанных документов на официальном сайте единой информационной системы в сфере закупок в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», вместо направления таких документов участник закупки вправе направить номер реестровой записи из соответствующего реестра.] 

К оценке принимаются исключительно исполненные договоры (контракты), при исполнении которых поставщиком (подрядчиком, исполнителем) исполнены требования об уплате неустоек (штрафов, пеней) (в случае начисления неустоек).
К оценке принимаются исключительно контракты, заключенные и исполненные в соответствии с Федеральным законом, и договоры, заключенные и исполненные в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».
Последний акт приемки выполненных работ (оказанных услуг), составленный при исполнении договора (контракта) должен быть подписан не ранее чем за 5 лет до даты окончания срока подачи заявок.
К оценке принимаются исполненные участником закупки с учетом правопреемства (в случае наличия в заявке подтверждающего документа) гражданско-правовые договоры.
К оценке принимаются документы, в случае их представления в заявке в полном объеме и со всеми приложениями, в форме электронных документов или в форме электронных образов бумажных документов.
Таблица № 2. Наличие у участника закупки специалистов и иных работников определенного уровня квалификации.
	№ п/п
	ФИО
	Занимаемая должность
	Специальность/ Роль в проекте
	Наименование документа, подтверждающего квалификацию,
рег. номер, дата выдачи
	Наименование документа подтверждающего наличие специалистов и иных работников у участника закупки
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Специалисты и иные работники, оцениваемые по показателю и необходимые для оказания услуг, являющихся объектом закупки, должны иметь высшее или среднее профессиональное образование, либо диплом о профессиональной переподготовке, по следующим группам специальностей и специальностям предметной области, относящимся к направлениям подготовки: 
· «Математика и компьютерные науки»;
· «Математическое обеспечение и администрирование информационных систем»;
· «Математика и механика»;
· «Информатика и вычислительная техника»;
· «Информационные системы и технологии»;
· «Прикладная информатика»;
· «Программная инженерия»;
· «Компьютерные и информационные науки»;
· «Управление в технических системах»;
· «Применение и эксплуатация автоматизированных систем специального назначения»;
· «Вычислительные машины, комплексы, системы и сети»;
· «Автоматизированные системы обработки информации и управления»;
· «Системы автоматизированного проектирования»;
· «Программное обеспечение вычислительной техники и автоматизированных систем»;
· «Информационные системы»;
· «Физика»;
[bookmark: _GoBack]Предельное максимальное значение - наличие 10 специалистов и иных работников.
Перечень документов, подтверждающих наличие специалистов и иных работников, их квалификацию:
- трудовая книжка (документ должен содержать скан-копии всех листов с записью о приеме на работу) или сведения о трудовой деятельности, предусмотренные статьей 66.1 Трудового кодекса Российской Федерации. В случае изменения фамилии работника требуется представить документ, подтверждающий изменение фамилии;
- информация (в том числе данные), результаты применения информационных технологий и документы, подтверждающие предусмотренную в соответствии с профессиональными стандартами квалификацию участника закупки, его специалистов и иных работников в том числе предусмотренную в соответствии с профессиональными стандартами (если соответствующий профессиональный стандарт обязателен для применения работодателями в соответствии с законодательством Российской Федерации).
