
Приложение № 4 к извещению 

1. В соответствии с ч. 2 ст.48 Закона № 44-ФЗ: Заявка на участие в закупке 

состоит из трех частей. Первая часть должна содержать информацию и документы, 

предусмотренные подпунктами "а", "б" и "г" пункта 2 части 1 статьи 43 настоящего 

Федерального закона. Первая часть также может содержать информацию и документы, 

предусмотренные подпунктом "д" пункта 2 части 1 статьи 43 настоящего Федерального 

закона. Вторая часть должна содержать информацию и документы, предусмотренные 

подпунктами "м" - "р" пункта 1, подпунктом "в" пункта 2, пунктом 5 части 1 статьи 43 

настоящего Федерального закона. Третья часть должна содержать информацию, 

предусмотренную пунктом 3 или пунктом 4 части 1 статьи 43 настоящего Федерального 

закона: 

1.1. Первая часть должна содержать информацию и документы определенную:  

- подпунктом "а" пункта 2 части 1 статьи 43 Закона № 44-ФЗ: с учетом положений части 2 

статьи 43 Закона № 44-ФЗ характеристики предлагаемого участником закупки товара, 

соответствующие показателям, установленным в описании объекта закупки в 

соответствии с частью 2 статьи 33 настоящего Федерального закона, товарный знак (при 

наличии у товара товарного знака); 

- подпунктом "б" пункта 2 части 1 статьи 43 Закона № 44-ФЗ:  наименование страны 

происхождения товара в соответствии с общероссийским классификатором, 

используемым для идентификации стран мира, с учетом положений части 2 настоящей 

статьи; 

- подпунктом "г" пункта 2 части 1 статьи 43 Закона № 44-ФЗ: с учетом положений части 2 

настоящей статьи предложение по критериям, предусмотренным пунктами 2 и (или) 3 

части 1 статьи 32 настоящего Федерального закона (в случае проведения конкурсов и 

установления таких критериев). При этом отсутствие такого предложения не является 

основанием для отклонения заявки на участие в закупке; 

- подпунктом "д" пункта 2 части 1 статьи 43 Закона № 44-ФЗ: иные информация и 

документы, в том числе эскиз, рисунок, чертеж, фотография, иное изображение 

предлагаемого участником закупки товара. При этом отсутствие таких информации и 

документов не является основанием для отклонения заявки на участие в закупке; 

1.2. Вторая часть должна содержать информацию и документы определенную: 

- подпунктами "м" - "р" пункта 1  части 1 статьи 43 Закона № 44-ФЗ: 

 м) решение о согласии на совершение или о последующем одобрении крупной сделки, 

если требование о наличии такого решения установлено законодательством Российской 

Федерации, учредительными документами юридического лица и для участника закупки 

заключение контракта на поставку товара, выполнение работы или оказание услуги, 

являющихся объектом закупки, либо внесение денежных средств в качестве обеспечения 

заявки на участие в закупке, обеспечения исполнения контракта является крупной 

сделкой; 

н) документы, подтверждающие соответствие участника закупки требованиям, 

установленным пунктом 1 части 1 статьи 31 настоящего Федерального закона, документы, 

подтверждающие соответствие участника закупки дополнительным требованиям, 

установленным в соответствии с частями 2 и 2.1 (при наличии таких требований) статьи 

31 настоящего Федерального закона, если иное не предусмотрено настоящим 

Федеральным законом; 

о) декларация о соответствии участника закупки требованиям, установленным пунктами 3 

- 5, 7 - 11 части 1 статьи 31 настоящего Федерального закона; 

п) реквизиты счета участника закупки, на который в соответствии с законодательством 

Российской Федерации осуществляется перечисление денежных средств в качестве 

оплаты поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а 

также отдельных этапов исполнения контракта, за исключением случаев, если в 

соответствии с законодательством Российской Федерации такой счет открывается после 

заключения контракта; 
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р) в случае проведения электронного конкурса и установления критерия, 

предусмотренного пунктом 4 части 1 статьи 32 настоящего Федерального закона, заявка 

на участие в закупке может содержать документы, подтверждающие квалификацию 

участника закупки. Отсутствие таких документов не является основанием для признания 

заявки не соответствующей требованиям настоящего Федерального закона; 

- подпункт "в" пункта 2  части 1 статьи 43 Закона № 44-ФЗ: документы, подтверждающие 

соответствие товара, работы или услуги требованиям, установленным в соответствии с 

законодательством Российской Федерации (в случае, если в соответствии с 

законодательством Российской Федерации установлены требования к товару, работе или 

услуге и представление указанных документов предусмотрено извещением об 

осуществлении закупки, документацией о закупке, если настоящим Федеральным законом 

предусмотрена документация о закупке). Заказчик не вправе требовать представление 

указанных документов, если в соответствии с законодательством Российской Федерации 

они передаются вместе с товаром; 

- пунктом 5  части 1 статьи 43 Закона № 44-ФЗ: информация и документы, 

предусмотренные нормативными правовыми актами, принятыми в соответствии с частями 

3 и 4 статьи 14 настоящего Федерального закона (в случае, если в извещении об 

осуществлении закупки, документации о закупке (если настоящим Федеральным законом 

предусмотрена документация о закупке) установлены предусмотренные указанной 

статьей запреты, ограничения, условия допуска). В случае отсутствия таких информации и 

документов в заявке на участие в закупке такая заявка приравнивается к заявке, в которой 

содержится предложение о поставке товаров, происходящих из иностранного государства 

или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, 

оказываемых иностранными лицами. 

1.3. Третья часть должна содержать информацию и документы определенную 

пунктом 3 или пунктом 4  части 1 статьи 43 Закона № 44-ФЗ: 

- пункт 3: предложение участника закупки о цене контракта (за исключением случая, 

предусмотренного пунктом 4 настоящей части); 

- пункт 4: предложение участника закупки о сумме цен единиц товара, работы, услуги (в 

случае, предусмотренном частью 24 статьи 22 настоящего Федерального закона); 

2. Требовать от участника закупки представления иных информации и документов, 

за исключением предусмотренных частью 1 Требований к содержанию, составу заявки на 

участие в электронном конкурсе в соответствии с Законом № 44-ФЗ, не допускается. 

3. В соответствии с ч.4. ст.43  Закона № 44-ФЗ: Участник закупки вправе подать 

только одну заявку на участие в закупке в любое время с момента размещения в единой 

информационной системе извещения об осуществлении закупки (при применении 

открытых конкурентных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя), 

получения приглашения, документации о закупке (при применении закрытых 

конкурентных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя) до 

окончания установленного в соответствии с настоящим Федеральным законом срока 

подачи заявок на участие в закупке. 

4. В соответствии с ч.5. ст.43 Закона № 44-ФЗ: Подача заявки на участие в закупке 

означает согласие участника закупки, подавшего такую заявку, на поставку товара, 

выполнение работы, оказание услуги на условиях, предусмотренных извещением об 

осуществлении закупки, документацией о закупке (в случае, если настоящим 

Федеральным законом предусмотрена документация о закупке), и в соответствии с 

заявкой такого участника закупки на участие в закупке. 

5. В соответствии с ч.6. ст.43 Закона № 44-ФЗ: При проведении электронных 

процедур, закрытых электронных процедур: 

1) подать заявку на участие в закупке вправе только зарегистрированный в единой 

информационной системе и аккредитованный на электронной площадке, 

специализированной электронной площадке участник закупки путем направления такой 

заявки в соответствии с настоящим Федеральным законом оператору электронной 

площадки, оператору специализированной электронной площадки. 
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ИНСТРУКЦИЯ 

по заполнению заявки на участие в электронном конкурсе 

1. Заявка на участие в электронном конкурсе, подготовленная участником закупки, 

должна быть составлена на русском языке. 

2. Входящие в заявку на участие в электронном конкурсе документы, оригиналы которых 

выданы участнику закупки третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на 

этом языке при условии, что к ним будет прилагаться перевод на русский язык. В случае 

противоречия оригинала и перевода преимущество будет иметь перевод. 

3. Все документы, входящие в состав заявки на участие в электронном конкурсе, должны 

иметь четко читаемый текст и содержаться в соответствующих частях заявки.  Сведения, 

содержащиеся в заявке на участие в электронном конкурсе, не должны допускать 

двусмысленных толкований. 

4. Участник закупки представляет в любой удобной форме или по форме, рекомендуемой 

заказчиком, информацию по показателям критерия «Качественные, функциональные и 

экологические характеристики объекта закупки» (в случае установления извещением 

такого критерия) в соответствии с требованиями и учетом потребностей Заказчика, 

установленным приложением № 1 к извещению о проведении электронного конкурса;  

Отсутствие такого предложения не является основанием для отклонения заявки на участие 

в закупке. 

 

5. Участник закупки представляет в любой удобной форме или по форме, рекомендуемой 

заказчиком, информацию по показателям критерия «Квалификация участников закупки, в 

том числе наличие у них финансовых ресурсов, оборудования и других материальных 

ресурсов на праве собственности или ином законном основании, опыта работы, 

связанного с предметом контракта, и деловой репутации, специалистов и иных 

работников определенного уровня квалификации» (в случае установления извещением 

такого критерия). 

Документы, содержащие персональные данные в отношении заявленных 

специалистов участника закупки, которых планируется привлечь к выполнению работ / 

оказанию услуг, должны быть представлены с соблюдением статьи 88 ТК РФ и 152-ФЗ, 

т.е. должны содержать документы, подтверждающие согласие на передачу их 

персональных данных третьим лицам. При отсутствии такого документа (согласие на 

передачу персональных данных сотрудника третьим лицам) ответственность возлагается 

на участника в соответствии с соответствующими Федеральными законами. 

Отсутствие такого предложений не является основанием для отклонения заявки на 

участие в закупке. 

 

6. При подготовке заявки участник размещения заказа должен исходить из того, что он 

готовит свое предложение с учетом соблюдения интересов заказчика и требований, 

установленным в извещении после полного изучения содержания вышеназванного 

извещения и всех приложений к нему. 

 

7. В случаях, не оговоренных в данной инструкции, и при возникновении вопросов у 

участников закупки в соответствии с действующим законодательством участник закупки 

вправе направить заказчику запрос на разъяснение положений извещения. 

 



  

В 2 части заявки 

Рекомендованная форма 

 

 

КВАЛИФИКАЦИЯ УЧАСТНИКА ЗАКУПКИ 

 

Критерий : Квалификация участников закупки, в том числе наличие у них финансовых ресурсов, оборудования и 

других материальных ресурсов на праве собственности или ином законном основании, опыта работы, связанного с 

предметом контракта, и деловой репутации, специалистов и иных работников определенного уровня 

квалификации: 

№ 

п/п   

Показатель критерия Предложение участника закупки 

1. Наличие у участников закупки финансовых ресурсов Не применяется 

2. Наличие у участников закупки оборудования и других 

материальных ресурсов на праве собственности или ином 

законном основании 

Не применяется 

3. Наличие у участников закупки опыта работы, связанного с 

предметом контракта 
 

3.1. Характеристика N 1 (общая цена исполненных участником 

закупки договоров) 
Не применяется 

3.2. Характеристика N 2 (общее количество исполненных 

участником закупки договоров) 

Приложение № 1. к предложению по 

квалификации участника на стр. с __ по __ 

(файл c названием: Прилож.2.1. - Опыт 

участника - общее количество исполненных 

участником закупки договоров) 

3.3. Характеристика N 3 (наибольшая цена одного из 

исполненных участником закупки договоров)  

Не применяется 

4 наличие у участников закупки специалистов и иных 

работников определенного уровня квалификации 

 

 Характеристика N 1 (перечень специалистов и иных 

работников, их квалификация,) 

Приложение 2 квалификации участника на 

стр. с __ по __ (файл c названием: Прилож.2.2 

 

 



 

Приложение № 1. 

к предложению по квалификации участника 

(используется при применении данного показателя в порядке оценки)   

 

Сведения об общем количестве исполненных участником закупки договоров.  
N 

п/п 

Заказчик 

(наименован

ие, адрес, 

контактное 

лицо с 

указанием 

должности, 

контактные 

телефоны) 

Название и 

реквизиты 

договора 

(номер и 

дата 

договора 

дата) 

 

Сумма 

контракта 

(договора) 

(рубли) 

Акты об 

исполнении 

обязательств, 

прилагаемых к 

(контракту)дог

овору  

 

Сумма 

исполненны

х 

обязательст

в по 

контракту 

(договору) 

(рубли) 

Наличие/отс

утствие по 

данному 

контракту 

(договору) 

штрафных 

санкций или 

предписание  

Примечание  

 

1       Подтверждается 

копией контракта 

(договора) с 

актами*. 

(файл с названием: 

1-Опыт)  

2       Подтверждается 

копией контракта 

(договора) с 

актами*. 

(файл с названием: 

2-Опыт) 

…       Подтверждается 

копией контракта 

(договора) с 

актами*. 

(файл с названием: 

…-Опыт) 

n       Подтверждается 

копией контракта 

(договора) с 

актами*. 

(файл с названием: 

n-Опыт) 

 

 
*Прилагаемые копии контрактов (договоров) с приложениями и с актами, предоставляется отдельно по 

каждому такому контракту (договору) обязательно в соответствии с порядковым номером в 

соответствии с порядковым номером, указанным в настоящей таблице. 

При наличии большого количества (свыше 10 шт.) подтверждающей информации об опыте участника 

закупки, допускается предоставление ее в сжатом формате (zip или rar) по 10 шт. в одном блоке, но в 

порядке указанном в таблице. (Например файл с названием блока: Опыт- с 1 по 10) 

 

Примечание к Приложению: Риск непринятия Комиссией какой-либо из представленной информации по 

причине невозможности ее идентификации, в том числе по дате, по другим свойствам, указанным в 

показателе показателя критерия, а также при недобросовестном размещении информации в ином файле (с 

другими файлами, не имеющими отношения к оценке по соответствующему показателю. 

 

 

 
 



Приложение № 2. 

к предложению по квалификации участника 

 

сведения о наличии у участников закупки специалистов и иных работников определенного уровня 

квалификации  

 

№ 

п/п 

Ф.И.О. Документ, 

подтверждающий 

работу лица 

сотрудника у 

участника закупки 

(Вид документа) 

Должность Наличие 

сертификатов о 

прохождении 

первичной 

аттестации и/или 

удостоверений о 

повышении 

квалификации 

(перечислить 

наименование всех 

предоставленных 

сертификатов) 

Соблюдено ли 

требование статьи 

88 ТК РФ и 152-ФЗ, 

в отношении 

данного сотрудника 

(имеется документ, 

подтверждающий 

согласие на 

передачу 

персональных 

данных третьим 

лицам) 

1 2 3 4 5 6 

1.  Фамилия: 

Имя:  

Отчество 

 (Вид документа и 

его реквизиты) 

 
Подтверждается 

копией*. (файл с 

названием: 

_________) 

Да / нет 

  

  

  

2.  Фамилия: 

Имя:  

Отчество 

(Вид документа и 

его реквизиты) 

 Подтверждается 

копией*. (файл с 

названием:   

Да / нет 

  

  

  

… Фамилия: 

Имя:  

Отчество 

(Вид документа и 

его реквизиты) 

 Подтверждается 

копией*. (файл с 

названием: 

_________) 

Да / нет 

n Фамилия: 

Имя:  

Отчество 

(Вид документа и 

его реквизиты) 

 Подтверждается 

копией*. (файл с 

названием: 

_________) 

Да / нет 

 

 

*Прилагаемые копии, предоставляется в соответствии с порядковым номером, указанным в 

настоящей таблице. 

При наличии небольшого количества (до 10 шт.) подтверждающей информации о 

обеспеченности трудовыми ресурсами участника закупки, допускается предоставление ее в 

одном файле, но в порядке, указанном в таблице. 

 


