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ДОКУМЕНТАЦИЯ
об осуществлении запроса котировок в электронной форме, участниками которого 

могут быть только субъекты малого и среднего предпринимательства

(в соответствии с Федеральным законом от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ
 «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»)

на право заключения договора на 
«Оказание услуг по консультированию пользователей ПО СЭД «Дело»»

г. Москва,

2026 г.



Извещение о проведении конкурентной закупки в форме запроса котировок в электронной 
форме участниками которого могут быть только субъекты малого и среднего 

предпринимательства
№ 
п/п

Наименование Содержание

1

Способ осуществления 
закупки

Запрос котировок в электронной форме, 
участниками которого могут быть только субъекты 
малого и среднего предпринимательства

2 Сведения  об  электронной 
площадке,  на  которой 
проводится запрос котировок

Электронная площадка ТЭК-Торг 
(https://zakupki.tektorg.ru)

3 Наименование, 
местонахождение,  почтовый 
адрес,  адрес  электронной 
почты,  номер  телефона 
Заказчика

Федеральное  государственное  бюджетное 
учреждение «Гидроспецгеология» 
(ФГБУ «Гидроспецгеология»)
Юридический адрес: 
123060, г. Москва, ул. Маршала Рыбалко, 4
Место нахождения: 
123060, г. Москва, ул. Маршала Рыбалко, 4.
Почтовый адрес: 
123060, г. Москва, ул. Маршала Рыбалко, 4.
Контактный телефон/факс: 
8(499)196-02-62 (секретарь)/
8 (499) 196-32-16.
Адрес электронной почты (E-mail):
info  @specgeo.ru  

4 Контактное  лицо  по 
техническим вопросам

Шитов Алексей Евгеньевич
Тел.: 7-495-9405515-1200
Email: admin@specgeo.ru

5 Контактное  лицо  по 
организационным вопросам

Шайкин  Алексей  Юрьевич –  руководитель 
контрактной службы.

Контрактная служба ФГБУ «Гидроспецгеология»: 
Почтовый адрес: 123060,  г  Москва,  ул.  Маршала 
Рыбалко, 4, каб. 105,106.
Адрес электронной почты: zakupki@specgeo.ru 
Тел.: 8 (495) 940-55-15 доб. 10-45, 10-44

6 Предмет договора с указанием 
количества поставляемого 
товара (выполняемых работ, 
оказываемых услуг)

Предмет  договора:  Оказание  услуг  по 
консультированию пользователей ПО СЭД «Дело»

Описание предмета закупки: оказание услуги по 
консультированию пользователей ПО СЭД «Дело» 
(далее - Услуги), в сроки в соответствии с Проектом 
Договора  (Приложение  № 2  к  Документации)  и 
Техническим  заданием  (Приложение  № 3  к 
Документации).

Количество услуг: 4 усл.ед.

7 Место и сроки оказания услуг Место  оказания  услуг:  г.  Москва,  ул.  Маршала 
Рыбалко,  д.4.  Исполнитель  вправе  оказывать 
Услуги  с  использованием  средств  удаленного 
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доступа 

Срок  оказания услуг: Начало  оказания  услуг:  с 
даты  заключения  Договора.  Окончание  оказания 
услуг: не позднее 30 ноября 2026 года.

Условия: в  соответствии  с  условиями  проекта 
договора  (Приложение  №2  к  Документации), 
технического  задания  (Приложение  №3  к 
Документации) 

8 Сведения  о  начальной 
(максимальной) цене договора

Начальная  (максимальная)  цена  договора 
составляет:
156  000  (сто  пятьдесят  шесть  тысяч)  рублей,  00 
копеек

Количество товаров: 
4 усл. ед.

Начальная (максимальная)  цена указана с  учетом 
все  вознаграждения  и  расходы  Исполнителя, 
связанные с исполнением Договора.
Сумма,  подлежащая  уплате  Заказчиком 
Исполнителю,  уменьшается  на  размер  налогов, 
сборов и иных обязательных платежей в бюджеты 
бюджетной  системы  Российской  Федерации, 
связанных с оплатой Договора, если в соответствии 
с  законодательством  Российской  Федерации  о 
налогах  и  сборах  такие  налоги,  сборы  и  иные 
обязательные платежи подлежат уплате в бюджеты 
бюджетной  системы  Российской  Федерации 
Заказчиком.

Цена за единицу:
39 000,00 за 1 усл. ед.

Расчет  НМЦД  произведен  методом  анализа 
рыночных цен. (Расчет НМЦД - Приложении 1 к 
Документации).

9 Установленные  ограничения 
при  участии  в  запросе 
котировок

Участниками закупки могут быть только субъекты 
малого и среднего предпринимательства

10 Размер  и  порядок  внесения 
обеспечения заявки на участие 
в запросе котировок

Не устанавливается.

11 Размер  и  порядок  внесения 
обеспечения  исполнения 
договора

Не устанавливается

12 Порядок,  дата  начала,  дата  и 
время окончания срока подачи 
заявок  на  участие  в  запросе 
котировок  и  порядок 
подведения  итогов  запроса 
котировок 

Дата начала срока подачи заявок на участие в 
запросе котировок: 19.10.2026.

Дата и время окончания срока подачи заявок на 
участие  в  запросе  котировок:  27.10.2026  10-00 
(время московское).



Порядок подачи заявок:

Подача  заявок  на  участие  в  запросе  котировок 
осуществляется  только  лицами,  получившими 
аккредитацию  на  электронной  площадке  в 
соответствии с правилами электронной площадки 
установленными  оператором  электронной 
площадки в соответствии с Федеральным законом 
№223-ФЗ.

Заявка  на  участие  в  запросе  котировок  в 
электронной форме должна содержать следующую 
информацию и документы:

1) наименование, фирменное наименование 
(при наличии), адрес юридического лица в пределах 
места  нахождения  юридического  лица, 
учредительный  документ,  если  участником 
конкурентной закупки с участием субъектов малого 
и  среднего  предпринимательства  является 
юридическое лицо;

2)  фамилия,  имя,  отчество  (при  наличии), 
паспортные  данные,  адрес  места  жительства 
физического лица, зарегистрированного в качестве 
индивидуального  предпринимателя,  если 
участником  конкурентной  закупки  с  участием 
субъектов малого и среднего предпринимательства 
является индивидуальный предприниматель;

3)  идентификационный  номер 
налогоплательщика  участника  конкурентной 
закупки с  участием субъектов малого и среднего 
предпринимательства  или  в  соответствии  с 
законодательством  соответствующего 
иностранного  государства  аналог 
идентификационного  номера  налогоплательщика 
(для иностранного лица);

4)  идентификационный  номер 
налогоплательщика  (при  наличии)  учредителей, 
членов  коллегиального  исполнительного  органа, 
лица,  исполняющего  функции  единоличного 
исполнительного органа юридического лица, если 
участником  конкурентной  закупки  с  участием 
субъектов малого и среднего предпринимательства 
является юридическое лицо, или в соответствии с 
законодательством  соответствующего 
иностранного  государства  аналог 
идентификационного  номера  налогоплательщика 
таких лиц;

5)  копия  документа,  подтверждающего 
полномочия лица действовать от имени участника 
конкурентной закупки с участием субъектов малого 
и среднего предпринимательства, за исключением 
случаев подписания заявки:

а) индивидуальным предпринимателем, если 



участником  такой  закупки  является 
индивидуальный предприниматель;

б)  лицом,  указанным  в  едином 
государственном  реестре  юридических  лиц  в 
качестве лица, имеющего право без доверенности 
действовать от имени юридического лица (далее в 
настоящей статье - руководитель), если участником 
такой закупки является юридическое лицо;

6)  копии  документов,  подтверждающих 
соответствие  участника  конкурентной  закупки  с 
участием  субъектов  малого  и  среднего 
предпринимательства требованиям, установленным 
в  соответствии  с  законодательством  Российской 
Федерации  к  лицам,  осуществляющим  поставку 
товара,  выполнение  работы,  оказание  услуги, 
являющихся  предметом закупки,  за  исключением 
случая,  предусмотренного  подпунктом  «е» 
подпункта 9 пункта 11.2.9 настоящего Положения

7) копия решения о согласии на совершение 
крупной  сделки  или  о  последующем  одобрении 
этой сделки, если требование о наличии указанного 
решения  установлено  законодательством 
Российской  Федерации  и  для  участника 
конкурентной закупки с участием субъектов малого 
и  среднего  предпринимательства  заключение  по 
результатам  такой  закупки  договора  либо 
предоставление  обеспечения  заявки  на  участие  в 
такой  закупке  (если  требование  об  обеспечении 
заявок  установлено  заказчиком  в  извещении  об 
осуществлении  такой  закупки,  документации  о 
конкурентной  закупке),  обеспечения  исполнения 
договора  (если  требование  об  обеспечении 
исполнения  договора  установлено  заказчиком  в 
извещении  об  осуществлении  такой  закупки, 
документации  о  конкурентной  закупке)  является 
крупной сделкой;

8) информация и документы об обеспечении 
заявки  на  участие  в  конкурентной  закупке  с 
участием  субъектов  малого  и  среднего 
предпринимательства,  если  соответствующее 
требование  предусмотрено  извещением  об 
осуществлении  такой  закупки,  документацией  о 
конкурентной закупке:

а)  реквизиты  специального  банковского 
счета участника конкурентной закупки с участием 
субъектов малого и среднего предпринимательства, 
если обеспечение заявки на участие в такой закупке 
предоставляется участником такой закупки путем 
внесения денежных средств;

б) независимая гарантия или ее копия, если в 
качестве  обеспечения  заявки  на  участие  в 
конкурентной закупке с участием субъектов малого 
и среднего предпринимательства участником такой 
закупки предоставляется независимая гарантия;



9)  декларация,  подтверждающая  на  дату 
подачи заявки на участие в конкурентной закупке с 
участием  субъектов  малого  и  среднего 
предпринимательства:

а)  непроведение  ликвидации  участника 
конкурентной закупки с участием субъектов малого 
и  среднего  предпринимательства  -  юридического 
лица  и  отсутствие  решения арбитражного  суда  о 
признании участника такой закупки - юридического 
лица  или  индивидуального  предпринимателя 
несостоятельным (банкротом);

б)  неприостановление  деятельности 
участника  конкурентной  закупки  с  участием 
субъектов малого и среднего предпринимательства 
в  порядке,  установленном  Кодексом Российской 
Федерации  об  административных 
правонарушениях;

в)  отсутствие  у  участника  конкурентной 
закупки с  участием субъектов малого и среднего 
предпринимательства  недоимки  по  налогам, 
сборам,  задолженности  по  иным  обязательным 
платежам  в  бюджеты  бюджетной  системы 
Российской Федерации (за исключением сумм, на 
которые  предоставлены  отсрочка,  рассрочка, 
инвестиционный налоговый кредит в соответствии 
с  законодательством Российской  Федерации  о 
налогах  и  сборах,  которые  реструктурированы  в 
соответствии  с  законодательством  Российской 
Федерации,  по  которым  имеется  вступившее  в 
законную  силу  решение  суда  о  признании 
обязанности  заявителя  по  уплате  этих  сумм 
исполненной или которые признаны безнадежными 
к взысканию в соответствии с  законодательством 
Российской  Федерации  о  налогах  и  сборах)  за 
прошедший  календарный  год,  размер  которых 
превышает  двадцать  пять  процентов  балансовой 
стоимости  активов  участника  такой  закупки,  по 
данным бухгалтерской (финансовой) отчетности за 
последний  отчетный  период.  Участник  такой 
закупки  считается  соответствующим 
установленному  требованию в  случае,  если  им в 
установленном  порядке  подано  заявление  об 
обжаловании указанных недоимки, задолженности 
и  решение  по  данному  заявлению  на  дату 
рассмотрения  заявки  на  участие  в  конкурентной 
закупке  с  участием субъектов  малого  и  среднего 
предпринимательства не принято;

г)  отсутствие  у  участника  конкурентной 
закупки с  участием субъектов малого и среднего 
предпринимательства  -  физического  лица, 
зарегистрированного  в  качестве  индивидуального 
предпринимателя,  либо  у  руководителя,  членов 
коллегиального  исполнительного  органа,  лица, 
исполняющего  функции  единоличного 
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исполнительного органа, или главного бухгалтера 
юридического  лица  -  участника  конкурентной 
закупки с  участием субъектов малого и среднего 
предпринимательства непогашенной или неснятой 
судимости за  преступления в  сфере экономики и 
(или)  преступления,  предусмотренные  статьями 
289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской 
Федерации,  а  также  неприменение  в  отношении 
указанных  физических  лиц  наказания  в  виде 
лишения права занимать определенные должности 
или  заниматься  определенной  деятельностью, 
которые связаны с поставкой товара, выполнением 
работы, оказанием услуги, являющихся предметом 
осуществляемой  закупки,  и  административного 
наказания в виде дисквалификации;

д) отсутствие фактов привлечения в течение 
двух лет до момента подачи заявки на участие в 
конкурентной закупке с участием субъектов малого 
и среднего предпринимательства участника такой 
закупки - юридического лица к административной 
ответственности за совершение административного 
правонарушения,  предусмотренного  статьей 19.28 
Кодекса  Российской  Федерации  об 
административных правонарушениях;

е)  соответствие  участника  конкурентной 
закупки с  участием субъектов малого и среднего 
предпринимательства указанным в документации о 
конкурентной  закупке  требованиям 
законодательства Российской Федерации к лицам, 
осуществляющим  поставку  товара,  выполнение 
работы,  оказание  услуги,  являющихся  предметом 
закупки, если в соответствии с законодательством 
Российской Федерации информация и документы, 
подтверждающие такое соответствие, содержатся в 
открытых  и  общедоступных  государственных 
реестрах,  размещенных  в  информационно-
телекоммуникационной  сети  «Интернет»  (с 
указанием  адреса  сайта  или  страницы  сайта  в 
информационно-телекоммуникационной  сети 
«Интернет»,  на  которых  размещены  эти 
информация и документы);

ж)  обладание  участником  конкурентной 
закупки с  участием субъектов малого и среднего 
предпринимательства  исключительными  правами 
на  результаты  интеллектуальной  деятельности, 
если  в  связи  с  исполнением  договора  заказчик 
приобретает права на такие результаты;

з)  обладание  участником  конкурентной 
закупки с  участием субъектов малого и среднего 
предпринимательства  правами  использования 
результата интеллектуальной деятельности в случае 
использования такого результата  при исполнении 
договора.

10)  предложение  участника  конкурентной 
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закупки с  участием субъектов малого и среднего 
предпринимательства в отношении предмета такой 
закупки;

11)  копии  документов,  подтверждающих 
соответствие  товара,  работы  или  услуги, 
являющихся  предметом  закупки,  требованиям, 
установленным в соответствии с законодательством 
Российской Федерации, в случае, если требования к 
данным товару, работе или услуге установлены в 
соответствии  с  законодательством  Российской 
Федерации  и  перечень  таких  документов 
предусмотрен  документацией  о  конкурентной 
закупке.  При  этом  не  допускается  требовать 
представление  указанных  документов,  если  в 
соответствии  с  законодательством  Российской 
Федерации они передаются вместе с товаром;

12)  наименование  страны  происхождения 
поставляемого товара (при осуществлении закупки 
товара,  в том числе поставляемого заказчику при 
выполнении  закупаемых  работ,  оказании 
закупаемых  услуг),  документ,  подтверждающий 
страну  происхождения  товара,  предусмотренный 
актом  Правительства  Российской  Федерации, 
принятым в соответствии с пунктом 1 части 8 статьи 
3 Закона о закупках;

13) предложение о цене договора (единицы 
товара, работы, услуги)

На  основании  результатов  оценки  и 
сопоставления  заявок  комиссия  присваивает 
каждой  заявке  порядковый  номер  по  мере 
уменьшения степени выгодности содержащихся в 
них  условий  исполнения  договора.  Заявке  с 
наименьшим  ценовым  предложением, 
присваивается первый номер.

В  случае,  если  в  нескольких  заявках 
содержатся  одинаковые  по  степени  выгодности 
условия  исполнения  договора  или  одинаковые 
ценовые предложения, меньший порядковый номер 
присваивается  заявке,  которая  поступила  ранее 
других таких заявок.

Договор  по  результатам  конкурентной 
закупки с  участием субъектов малого и среднего 
предпринимательства  заключается  с 
использованием  программно-аппаратных  средств 
электронной  площадки  и  должен  быть  подписан 
электронной  подписью  лица,  имеющего  право 
действовать  от  имени  соответственно  участника 
такой конкурентной закупки,  заказчика.  В случае 
наличия  разногласий  по  проекту  договора, 
направленному заказчиком, участник такой закупки 
составляет  протокол  разногласий  с  указанием 
замечаний  к  положениям  проекта  договора,  не 
соответствующим  извещению,  документации  о 
конкурентной закупке и своей заявке, с указанием 



соответствующих положений данных документов. 
Протокол  разногласий  направляется  заказчику  с 
использованием  программно-аппаратных  средств 
электронной  площадки.  Заказчик  рассматривает 
протокол  разногласий  и  направляет  участнику 
такой закупки, доработанный проект договора либо 
повторно направляет проект договора с указанием в 
отдельном  документе  причин  отказа  учесть 
полностью или частично содержащиеся в протоколе 
разногласий замечания.

Договор  по  результатам  конкурентной 
закупки с  участием субъектов малого и среднего 
предпринимательства  заключается  на  условиях, 
которые  предусмотрены  проектом  договора, 
документацией  о  конкурентной  закупке, 
извещением  об  осуществлении  конкурентной 
закупки  и  заявкой  участника  такой  закупки,  с 
которым заключается договор.

Документы  и  информация,  связанные  с 
осуществлением  закупки  с  участием  только 
субъектов малого и среднего предпринимательства 
и  полученные  или  направленные  оператором 
электронной  площадки  заказчику,  участнику 
закупки  в  форме  электронного  документа  в 
соответствии  с  Законом  о  закупках,  хранятся 
оператором электронной площадки не менее трех 
лет.

В случае, если по окончании срока подачи заявок на 
участие  в  запросе  котировок  подана  только  одна 
заявка или не подано ни одной заявки, такой запрос 
котировок признается несостоявшимся.

Комиссия  отказывает  участникам  в  допуске  к 
участию  в  запросе  котировок  в  случае 
непредоставления  или  предоставления 
недостоверной  информации,  предусмотренной 
документацией,  а  также  несоответствия 
предоставленной  информации  требованиям 
документации.

13 Место  и  дата  рассмотрения 
заявок  участников  запроса 
котировок 

Место  (адрес)  рассмотрения  заявок  на  участие  в 
открытом  запросе  котировок: 
https://zakupki.tektorg.ru.

Дата рассмотрения заявок на участие в открытом 
запросе котировок:28.10.2026

Дата  подведения  итогов  открытого  запроса 
котировок: 28.10.2026.

14 Срок,  место  и  порядок 
предоставления документации

Документация  доступна  для  ознакомления  в 
Единой информационной системе, а также на сайте 
Оператора  электронной  торговой  площадки 
https://zakupki.tektorg.ru,  без  взимания  платы,  с 
момента  ее  опубликования  в  Единой 
информационной  системе,  а  также  на  сайте 
Оператора  электронной  торговой  площадки 



https://zakupki.tektorg.ru.

Порядок получения документации на электронной 
торговой  площадке  Электронная  площадка  ТЭК-
Торг определяется правилами данной электронной 
торговой площадки.

16 Информация о запрете или об 
ограничении  закупок  товаров 
(в том числе поставляемых при 
выполнении  закупаемых 
работ,  оказании  закупаемых 
услуг),  происходящих  из 
иностранных  государств, 
работ,  услуг,  соответственно 
выполняемых,  оказываемых 
иностранными  лицами,  о 
преимуществе  в  отношении 
товаров  российского 
происхождения  (в  том  числе 
поставляемых при выполнении 
закупаемых  работ,  оказании 
закупаемых  услуг),  работ, 
услуг,  соответственно 
выполняемых,  оказываемых 
российскими лицами, в случае, 
если  такие  запрет, 
ограничение,  преимущество 
установлены в соответствии с 
пунктом 1 части 2 статьи 3.1-4 
Федерального  закона  в 
отношении  товара,  работы, 
услуги,  являющихся 
предметом закупки

В соответствии с  Постановлением Правительства 
РФ  от  23.12.2024  N  1875  «О  мерах  по 
предоставлению  национального  режима  при 
осуществлении закупок товаров,  работ,  услуг для 
обеспечения  государственных  и  муниципальных 
нужд,  закупок  товаров,  работ,  услуг  отдельными 
видами юридических лиц»:

1. Запрет  закупок  товаров  (в  том  числе 
поставляемых  при  выполнении  закупаемых 
работ,  оказании  закупаемых  услуг), 
происходящих  из  иностранных  государств, 
работ,  услуг,  соответственно  выполняемых, 
оказываемых  иностранными  лицами  – 
Установлено 

2. Ограничение закупок товаров (в том числе 
поставляемых при выполнении закупаемых работ, 
оказании  закупаемых  услуг),  происходящих  из 
иностранных  государств,  работ,  услуг, 
соответственно  выполняемых,  оказываемых 
иностранными лицами, в том числе минимальную 
обязательную  долю закупок  товаров  российского 
происхождения – Не установлено  .   

3. Преимущество  в  отношении  товаров 
российского  происхождения  (в  том  числе 
поставляемых при выполнении закупаемых работ, 
оказании  закупаемых  услуг),  работ,  услуг, 
соответственно  выполняемых,  оказываемых 
российскими лицами – Не установлено. 

Условия предоставления ограничения - Если ПП № 
1875 установлено предусмотренное подпунктом "б" 
пункта  1  части  2  статьи  3.1-4  Закона  № 223-ФЗ 
ограничение закупок товара, не допускаются:

а)  заключение  договора  на  поставку  товара, 
происходящего из иностранного государства, если 
поданы заявка на участие в закупке, окончательное 
предложение,  признанные  по  результатам  их 
рассмотрения  соответствующими  требованиям 
положения о закупке, извещения об осуществлении 
конкурентной  закупки  (в  случае  проведения 
конкурентной  закупки),  документации  о 
конкурентной  закупке  (в  случае  проведения 
конкурентной закупки) и содержащие предложения 
о поставке товара российского происхождения;

б)  при  исполнении  договора  замена  товара  на 
происходящий из иностранного государства товар, 
в  отношении  которого  установлено  данное 



ограничение,  если  договор  предусматривает 
поставку товара российского происхождения.

Информация  и  перечень  документов, 
которые  подтверждают  страну  происхождения 
товара для целей реализации статьи 3.1-4 Закона 
№ 223-ФЗ и ПП № 1875 установлены в пункте 3 и 
пункте 10 ПП № 1875.

Порядок  действия  запрета,  ограничения, 
преимущества в случае их установления:

1. Если ПП № 1875 установлен предусмотренный 
подпунктом "а" пункта 1 части 2 статьи 3.1-4 Закона 
№ 223-ФЗ запрет закупок товара, не допускаются:

а) заключение договора на поставку такого товара;

б) при исполнении договора замена такого товара на 
происходящий из иностранного государства товар, 
в отношении которого установлен данный запрет;

2. Если ПП № 1875 установлено предусмотренное 
подпунктом "б" пункта 1 части 2 статьи 3.1-4 Закона 
№  223-ФЗ  ограничение  закупок  товара,  не 
допускаются:

а)  заключение  договора  на  поставку  товара, 
происходящего из иностранного государства, если 
поданы заявка на участие в закупке, окончательное 
предложение,  признанные  по  результатам  их 
рассмотрения  соответствующими  требованиям 
положения о закупке, извещения об осуществлении 
конкурентной  закупки  (в  случае  проведения 
конкурентной  закупки),  документации  о 
конкурентной  закупке  (в  случае  проведения 
конкурентной закупки) и содержащие предложения 
о поставке товара российского происхождения;

б)  при  исполнении  договора  замена  товара  на 
происходящий из иностранного государства товар, 
в  отношении  которого  установлено  данное 
ограничение,  если  договор  предусматривает 
поставку товара российского происхождения;

3. Если ПП № 1875 установлено предусмотренное 
подпунктом "в" пункта 1 части 2 статьи 3.1-4 Закона 
№  223-ФЗ  преимущество  в  отношении  товара 
российского происхождения:

а) при рассмотрении, оценке, сопоставлении заявок 
на участие в закупке, окончательных предложений 
осуществляется снижение на пятнадцать процентов 
ценового предложения, поданного в соответствии с 
настоящим Федеральным законом и положением о 
закупке  участником  закупки,  предлагающим  к 
поставке товар только российского происхождения, 
либо увеличение на пятнадцать процентов ценового 
предложения  этого  участника  закупки  в  случае 
подачи  им  предложения  о  размере  платы, 
подлежащей внесению за заключение договора;



б)  в  случае  заключения  договора  с  участником 
закупки,  указанным  в  подпункте  "а"  настоящего 
пункта,  договор  заключается  без  учета  снижения 
либо  увеличения  ценового  предложения, 
осуществленных в соответствии с подпунктом "а" 
настоящего пункта;

в)  при  исполнении  договора  допускается  замена 
товара  исключительно  на  товар  российского 
происхождения,  если  договор  предусматривает 
поставку товара российского происхождения.

4. Если ПП № 1875 установлен предусмотренный 
подпунктом "а" пункта 1 части 2 статьи 3.1-4 Закона 
№  223-ФЗ  запрет  закупки  таких  работы,  услуги, 
соответственно  выполняемой,  оказываемой 
иностранным лицом, не допускаются:

а)  заключение  договора  на  выполнение  такой 
работы,  оказание  такой  услуги  с  подрядчиком 
(исполнителем), являющимся иностранным лицом;

б)  перемена  подрядчика  (исполнителя)  (в  случае, 
если  эта  перемена  допускается  гражданским 
законодательством),  с  которым  заключен 
указанный договор, на иностранное лицо, которое 
зарегистрировано  на  территории  иностранного 
государства,  в  отношении  которого  установлен 
данный запрет;

5. Если ПП № 1875 установлено предусмотренное 
подпунктом "б" пункта 1 части 2 статьи 3.1-4 Закона 
№  223-ФЗ  ограничение  закупки  таких  работы, 
услуги, соответственно выполняемой, оказываемой 
иностранным лицом, не допускаются:

а)  заключение  договора  с  участником  закупки, 
являющимся иностранным лицом, если российским 
лицом  поданы  заявка  на  участие  в  закупке, 
окончательное  предложение,  признанные  по 
результатам  их  рассмотрения  соответствующими 
требованиям положения о  закупке,  извещения об 
осуществлении  конкурентной  закупки  (в  случае 
проведения конкурентной закупки), документации 
о  конкурентной  закупке  (в  случае  проведения 
конкурентной закупки);

б)  перемена  подрядчика  (исполнителя)  (в  случае, 
если  эта  перемена  допускается  гражданским 
законодательством), с которым заключен договор, 
на иностранное лицо, которое зарегистрировано на 
территории  иностранного  государства,  в 
отношении  которого  установлено  данное 
ограничение, если договор заключен с российским 
лицом;

6. Если ПП № 1875 установлено предусмотренное 
подпунктом "в" пункта 1 части 2 статьи 3.1-4 Закона 
№  223-ФЗ  преимущество  в  отношении  таких 
работы,  услуги,  соответственно  выполняемой, 



оказываемой российским лицом:

а) при рассмотрении, оценке, сопоставлении заявок 
на  участие  в  конкурентной  закупке,  заявок  на 
участие в неконкурентной закупке, окончательных 
предложений  осуществляется  снижение  на 
пятнадцать  процентов  ценового  предложения, 
поданного  в  соответствии  с  настоящим 
Федеральным  законом  и  положением  о  закупке 
участником  закупки,  являющимся  российским 
лицом, либо увеличение на пятнадцать процентов 
ценового предложения этого участника закупки в 
случае  подачи им предложения о  размере платы, 
подлежащей  внесению  за  заключение  с  ним 
договора;

б)  в  случае  заключения  договора  с  участником 
закупки,  указанным  в  подпункте  "а"  настоящего 
пункта,  договор  заключается  без  учета  снижения 
либо  увеличения  ценового  предложения, 
осуществленных в соответствии с подпунктом "а" 
настоящего пункта;

в)  перемена  подрядчика  (исполнителя)  (в  случае, 
если  эта  перемена  допускается  гражданским 
законодательством), с которым заключен договор, 
допускается  исключительно  на  российское  лицо, 
если договор заключен с российским лицом.

Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение об осуществлении 
запроса котировок. Изменения предмета закупки, а также размера обеспечения заявки на участие в 
запросе  котировок не  допускается  за  исключением случаев его  изменения,  предусмотренных 
Положением о закупке товаров, работ, услуг для нужд ФГБУ «Гидроспецгеология».

Изменения, вносимые в извещение об осуществлении запроса котировок, размещаются 
заказчиком в ЕИС не позднее чем в течение 3 (трех) дней со дня принятия решения о внесении 
указанных изменений. 

В случае  внесения изменений в  извещение об осуществлении запроса  котировок срок 
подачи заявок на участие в запросе котировок должен быть продлен таким образом, чтобы с даты 
размещения в ЕИС указанных изменений до даты окончания срока подачи заявок на участие в 
запросе  котировок оставалось  не  менее  половины срока  подачи заявок  на  участие в  запросе 
котировок, установленного в документации.



Содержание документации с участием субъектов малого и среднего предпринимательства
Документация с участием субъектов малого и среднего предпринимательства включает 
следующие документы:
 Раздел  I. Информационная карта котировочной документации;
 Раздел  II. Образцы форм и документов;
 Приложение 1. Обоснование начальной (максимальной) цены договора;
 Приложение 2. Проект Договора;
 Приложение 3. Техническое задание

Раздел  I. Информационная карта Документации об открытом запросе котировок в 
электронной форме с участием субъектов малого и среднего предпринимательства на ЭТП

№
п/п

Наименование п/п Содержание

1 Заказчик: Федеральное государственное бюджетное учреждение 
«Гидроспецгеология» (ФГБУ «Гидроспецгеология»)
Юридический адрес: 123060, г. Москва, ул. Маршала Рыбалко, 
4
Место нахождения: 123060, г. Москва, ул. Маршала Рыбалко, 4.
Почтовый адрес: 123060, г. Москва, ул. Маршала Рыбалко, 4.
Контактный телефон/факс: 8 (499) 196-02-62 (секретарь)/
8 (499) 196-32-16.
Адрес электронной почты (E-mail): info  @specgeo.ru  

2 Предмет договора Предмет  договора:  Оказание  услуг  по  консультированию 
пользователей ПО СЭД «Дело»

Описание  предмета  закупки:  оказание  услуги  по 
консультированию  пользователей  ПО  СЭД  «Дело» (далее  - 
Услуги),  в  сроки в  соответствии  с  Проектом  Договора 
(Приложение  № 2  к  Документации)  и  Техническим  заданием 
(Приложение № 3 к Документации).

Количество услуг: 4 усл.ед.
3 Источник 

финансирования:
Приносящая доход деятельность (КФО 2)

4 Сведения о 
начальной 
(максимальной) 
цене договора

Начальная (максимальная) цена договора составляет:
156 000 (сто пятьдесят шесть тысяч) рублей, 00 копеек

Количество товаров: 
4 усл. ед.

Начальная  (максимальная)  цена  указана  с  учетом  все 
вознаграждения  и  расходы  Исполнителя,  связанные  с 
исполнением Договора.
Сумма,  подлежащая  уплате  Заказчиком  Исполнителю, 
уменьшается  на  размер  налогов,  сборов  и  иных  обязательных 
платежей  в  бюджеты  бюджетной  системы  Российской 
Федерации, связанных с оплатой Договора, если в соответствии с 
законодательством Российской  Федерации  о  налогах  и  сборах 
такие  налоги,  сборы  и  иные  обязательные  платежи  подлежат 
уплате в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации 
Заказчиком.

Цена за единицу:
39 000,00 за 1 усл. ед.

mailto:info@specgeo.ru


Расчет  НМЦД  произведен  методом  анализа  рыночных  цен. 
(Расчет НМЦД - Приложении 1 к Документации).

5 Сведения об 
электронной 
площадке, на 
которой 
проводится запрос 
котировок в 
электронной форме

Электронная площадка ТЭК-Торг 
(https://zakupki.tektorg.ru)

6 Место, условия и 
сроки (периоды) 
поставки товара, 
выполнения 
работы, оказания 
услуги

Место  оказания услуг:  г.  Москва,  ул.  Маршала Рыбалко,  д.4. 
Исполнитель вправе оказывать Услуги с использованием средств 
удаленного доступа 

Срок оказания услуг: Начало оказания услуг: с даты заключения 
Договора. Окончание оказания услуг: не позднее 30 ноября 2026 
года.

Условия: в  соответствии  с  условиями  проекта  договора 
(Приложение  №2  к  Документации),  технического  задания 
(Приложение №3 к Документации) 

7 Форма, сроки и 
порядок оплаты 
товара, работы, 
услуги

Оплата по  Договору осуществляется ежемесячно на основании 
подписанного Сторонами акта об оказании услуг, счета, счета-
фактуры  в течение 7 (Семи) рабочих дней  с даты утверждения 
Заказчиком Акта приемки (ф. 0510452)

8 Порядок, дата 
начала, дата и 
время окончания 
срока подачи 
заявок на участие в 
запросе котировок 

Дата  начала  срока  подачи  заявок  на  участие  в  запросе 
котировок: 19.10.2026.

Дата и время окончания срока подачи заявок на участие в 
запросе котировок: 27.10.2026 10-00 (время московское).

Порядок подачи заявок:
Для  участия  в  запросе  котировок  в  электронной  форме 

участник  подает  оператору  электронной  площадки  заявку  на 
участие  в  запросе  котировок  в  срок  и  по  форме,  которые 
установлены  в  извещении  о  проведение  запроса  котировок  в 
электронной форме и регламенте электронной площадки. Заявка 
на  участие  в  запросе  котировок  предоставляется  в  виде 
электронного  документа,  подписанного  усиленной 
квалифицированной  электронной  подписью  участника  запроса 
котировок в электронной форме. При подаче заявки на участие в 
запросе котировок в электронной форме оператором электронной 
площадки  каждой  поступившей  заявке  присваивается  номер, 
который сохраняется за участником до конца проведения запроса 
котировок.

Участник запроса котировок в электронной форме, вправе 
подать  только  одну  заявку  на  участие  в  запросе  котировок  в 
электронной форме  в  отношении каждого  предмета  закупки в 
любое время с момента размещения извещения о ее проведении 
до даты и времени окончания срока подачи заявок на участие в 
запросе котировок в электронной форме.

Заявки на участие в запросе котировок в электронной форме, 
поданные  после  срока  окончания  подачи  заявок  на  участие  в 
запросе котировок, указанного в извещении о проведении запроса 
котировок,  не  рассматриваются  и  в  день  их поступления 
возвращаются участникам закупки, подавшим такие заявки.



По результатам рассмотрения заявок на участие в запросе 
котировок в электронной форме комиссия принимает решение о 
признании заявки на участие в запросе котировок в электронной 
форме и  участника  такого запроса,  подавшего данную заявку, 
соответствующими требованиям, установленным в извещении о 
проведении запроса котировок, либо решение о несоответствии 
заявки  и  (или)  участника  требованиям,  установленным  в 
извещении о  проведении запроса  котировок,  и  об  отклонении 
заявки

По  итогам  рассмотрения  и  оценки  заявок  формируется 
перечень  котировочных заявок,  соответствующих требованиям 
извещения о запросе котировок, и перечень котировочных заявок, 
не соответствующих требованиям извещения о запросе котировок 
с указанием оснований для принятия решении о несоответствии.

Победителем  в  проведении  запроса  котировок  признается 
участник  закупки,  подавший  заявку,  которая  отвечает  всем 
требованиям, установленным в извещении о проведении запроса 
котировок, и в которой указана наиболее низкая цена товаров. 
При предложении наиболее низкой цены товаров несколькими 
участниками  закупки  победителем  в  проведении  запроса 
котировок  признается  участник  закупки,  заявка  которого 
поступила  ранее  котировочных  заявок  других  участников 
закупки.

Результаты  рассмотрения  и  оценки  котировочных  заявок 
оформляются  итоговым  протоколом,  который  подписывается 
всеми присутствующими на заседании членами комиссии.

9 Размер  и  порядок 
внесения 
обеспечения заявки 
на  участие  в 
запросе котировок

Не устанавливается.

10 Размер  и  порядок 
внесения 
обеспечения 
исполнения 
договора

Не устанавливается

11 Формы, порядок, 
дата начала и дата 
окончания срока 
предоставления 
участникам 
закупки 
разъяснений 
положений 
котировочной 
документации

Любой участник запроса котировок в электронной форме вправе 
направить Заказчику в письменной форме посредством сервисов 
ЭТП  запрос  на  разъяснение  положений  котировочной 
документации. 
Дата начала направления указанного запроса: 19.10.2026г.
Дата окончания направления указанного запроса: 22.10.2026г.
Заказчик в течение двух рабочих дней с момента поступления 
запроса  направляет  в  письменной  форме  или  в  форме 
электронного документа разъяснения положений котировочной 
документации. 
Запросы на разъяснение положений котировочной документации, 
направленные  с  нарушением  установленных  сроков, 
рассмотрению не подлежат. 
Разъяснения  положений  котировочной  документации 
размещаются Заказчиком в единой информационной системе не 
позднее  чем  в  течение  трех  дней  с  момента  их  направления 
участнику запроса котировок в электронной форме.

12 Требования  к К участникам закупки предъявляются следующие обязательные 



участникам закупки требования:

1) соответствие участника закупки требованиям законодательства 
Российской  Федерации  к  лицам,  осуществляющим  поставки 
товаров,  выполнение  работ,  оказание  услуг  исполнение  иных 
обязательств, которые являются предметом закупки;

2) непроведение ликвидации участника закупки - юридического 
лица  и  отсутствие  решения  арбитражного  суда  о  признании 
участника  закупки  –  юридического  лица,  индивидуального 
предпринимателя банкротом и решения об открытии конкурсного 
производства;

3) неприостановление деятельности участника закупки в порядке, 
предусмотренном  Кодексом  Российской  Федерации  об 
административных правонарушениях, на день подачи заявки или 
конверта с заявкой от участника;

4) отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, 
задолженности  по  иным  обязательным  платежам  в  бюджеты 
бюджетной  системы  Российской  Федерации  (за  исключением 
сумм,  на  которые  предоставлены  отсрочка,  рассрочка, 
инвестиционный  налоговый  кредит  в  соответствии  с 
законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, 
которые реструктурированы в соответствии с законодательством 
Российской  Федерации,  по  которым  имеется  вступившее  в 
законную силу решение суда о признании обязанности заявителя 
по  уплате  этих  сумм  исполненной  или  которые  признаны 
безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством 
Российской  Федерации  о  налогах  и  сборах)  за  прошедший 
календарный  год,  размер  которых  превышает  двадцать  пять 
процентов балансовой стоимости активов участника закупки, по 
данным  бухгалтерской  отчетности  за  последний  отчетный 
период.  Участник  закупки  считается  соответствующим 
установленному требованию в случае, если им в установленном 
порядке подано заявление об обжаловании указанных недоимки, 
задолженности  и  решение  по  такому  заявлению  на  дату 
рассмотрения  заявки  на  участие  в  определении  поставщика 
(подрядчика, исполнителя) не принято;

5) отсутствие у участника закупки -  физического лица либо у 
руководителя,  членов  коллегиального  исполнительного  органа 
или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки 
судимости за преступления в сфере экономики (за исключением 
лиц, у которых такая судимость погашена или снята),  а также 
неприменение в отношении указанных физических лиц наказания 
в  виде лишения права  занимать  определенные должности или 
заниматься  определенной  деятельностью,  которые  связаны  с 
поставкой  товара,  выполнением  работы,  оказанием  услуги, 
являющихся  объектом  осуществляемой  закупки,  и 
административного наказания в виде дисквалификации;

6) обладание участником закупки исключительными правами на 
результаты  интеллектуальной  деятельности,  если  в  связи  с 
исполнением  договора  заказчик  приобретает  права  на  такие 
результаты, за  исключением случаев заключения договоров на 
создание произведений литературы или искусства, исполнения, 
на финансирование проката или показа национального фильма;

7) отсутствие между участником закупки и заказчиком конфликта 



интересов,  под  которым  понимаются  случаи,  при  которых 
руководитель  заказчика,  член  комиссии  по  осуществлению 
закупок,  руководитель  контрактной  службы  заказчика, 
контрактный  управляющий  состоят  в  браке  с  физическими 
лицами,  являющимися  выгодоприобретателями,  единоличным 
исполнительным органом хозяйственного общества (директором, 
генеральным  директором,  управляющим,  президентом  и 
другими),  членами  коллегиального  исполнительного  органа 
хозяйственного  общества,  руководителем  (директором, 
генеральным  директором)  учреждения  или  унитарного 
предприятия либо иными органами управления юридических лиц 
-  участников  закупки,  с  физическими  лицами,  в  том  числе 
зарегистрированными  в  качестве  индивидуального 
предпринимателя,  -  участниками  закупки  либо  являются 
близкими  родственниками  (родственниками  по  прямой 
восходящей  и  нисходящей  линии  (родителями  и  детьми, 
дедушкой,  бабушкой  и  внуками),  полнородными  и 
неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и 
сестрами),  усыновителями  или  усыновленными  указанных 
физических  лиц.  Под  выгодоприобретателями  для  целей 
настоящей  статьи  понимаются  физические  лица,  владеющие 
напрямую  или  косвенно  (через  юридическое  лицо  или  через 
несколько  юридических  лиц)  более  чем  десятью  процентами 
голосующих  акций  хозяйственного  общества  либо  долей, 
превышающей  десять  процентов  в  уставном  капитале 
хозяйственного общества;

8)  отсутствие  сведений  об  участниках  закупки  в  реестрах 
недобросовестных поставщиков, ведение которых предусмотрено 
Федеральным законом от 18 июля 2011г. №223-ФЗ «О закупках 
товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и 
Федеральным законом от 05.04.2013г. №44-ФЗ «О контрактной 
системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 
государственных и муниципальных нужд».

13 Перечень 
документов, 
представляемых 
участниками 
запроса котировок 
в электронной 
форме для 
подтверждения их 
соответствия 
установленным 
требованиям

Заявка должна содержать:

1) наименование, фирменное наименование (при наличии), 
адрес  юридического  лица  в  пределах  места  нахождения 
юридического лица, учредительный документ, если участником 
конкурентной закупки с участием субъектов малого и среднего 
предпринимательства является юридическое лицо;

2)  фамилия,  имя,  отчество  (при  наличии),  паспортные 
данные,  адрес  места  жительства  физического  лица, 
зарегистрированного  в  качестве  индивидуального 
предпринимателя,  если  участником  конкурентной  закупки  с 
участием  субъектов  малого  и  среднего  предпринимательства 
является индивидуальный предприниматель;

3)  идентификационный  номер  налогоплательщика 
участника конкурентной закупки с участием субъектов малого и 
среднего  предпринимательства  или  в  соответствии  с 
законодательством соответствующего иностранного государства 
аналог  идентификационного  номера  налогоплательщика  (для 
иностранного лица);

4)  идентификационный  номер  налогоплательщика  (при 
наличии) учредителей, членов коллегиального исполнительного 
органа,  лица,  исполняющего  функции  единоличного 



исполнительного  органа  юридического  лица,  если  участником 
конкурентной закупки с участием субъектов малого и среднего 
предпринимательства  является  юридическое  лицо,  или  в 
соответствии  с  законодательством  соответствующего 
иностранного  государства  аналог  идентификационного  номера 
налогоплательщика таких лиц;

5) копия документа, подтверждающего полномочия лица 
действовать  от  имени  участника  конкурентной  закупки  с 
участием субъектов малого и среднего предпринимательства, за 
исключением случаев подписания заявки:

а) индивидуальным предпринимателем, если участником 
такой закупки является индивидуальный предприниматель;

б) лицом, указанным в едином государственном реестре 
юридических  лиц  в  качестве  лица,  имеющего  право  без 
доверенности действовать от имени юридического лица (далее в 
настоящей статье - руководитель), если участником такой закупки 
является юридическое лицо;

6)  копии  документов,  подтверждающих  соответствие 
участника конкурентной закупки с участием субъектов малого и 
среднего  предпринимательства  требованиям,  установленным  в 
соответствии  с  законодательством  Российской  Федерации  к 
лицам, осуществляющим поставку товара,  выполнение работы, 
оказание  услуги,  являющихся  предметом  закупки,  за 
исключением  случая,  предусмотренного  подпунктом  «е» 
подпункта 9 пункта 11.2.9 настоящего Положения

7)  копия  решения  о  согласии  на  совершение  крупной 
сделки  или  о  последующем  одобрении  этой  сделки,  если 
требование  о  наличии  указанного  решения  установлено 
законодательством  Российской  Федерации  и  для  участника 
конкурентной закупки с участием субъектов малого и среднего 
предпринимательства заключение по результатам такой закупки 
договора либо предоставление обеспечения заявки на участие в 
такой  закупке  (если  требование  об  обеспечении  заявок 
установлено заказчиком в  извещении об осуществлении такой 
закупки,  документации  о  конкурентной  закупке),  обеспечения 
исполнения  договора  (если  требование  об  обеспечении 
исполнения  договора  установлено  заказчиком в  извещении  об 
осуществлении  такой  закупки,  документации  о  конкурентной 
закупке) является крупной сделкой;

8)  информация  и  документы  об  обеспечении  заявки  на 
участие в конкурентной закупке с участием субъектов малого и 
среднего  предпринимательства,  если  соответствующее 
требование предусмотрено извещением об осуществлении такой 
закупки, документацией о конкурентной закупке:

а) реквизиты специального банковского счета участника 
конкурентной закупки с участием субъектов малого и среднего 
предпринимательства,  если  обеспечение  заявки  на  участие  в 
такой закупке предоставляется участником такой закупки путем 
внесения денежных средств;

б)  независимая  гарантия  или  ее  копия,  если  в  качестве 
обеспечения  заявки  на  участие  в  конкурентной  закупке  с 
участием  субъектов  малого  и  среднего  предпринимательства 
участником  такой  закупки  предоставляется  независимая 
гарантия;



9) декларация, подтверждающая на дату подачи заявки на 
участие в конкурентной закупке с участием субъектов малого и 
среднего предпринимательства:

а)  непроведение  ликвидации  участника  конкурентной 
закупки  с  участием  субъектов  малого  и  среднего 
предпринимательства - юридического лица и отсутствие решения 
арбитражного  суда  о  признании  участника  такой  закупки  - 
юридического  лица  или  индивидуального  предпринимателя 
несостоятельным (банкротом);

б)  неприостановление  деятельности  участника 
конкурентной закупки с участием субъектов малого и среднего 
предпринимательства  в  порядке,  установленном  Кодексом 
Российской Федерации об административных правонарушениях;

в)  отсутствие  у  участника  конкурентной  закупки  с 
участием  субъектов  малого  и  среднего  предпринимательства 
недоимки  по  налогам,  сборам,  задолженности  по  иным 
обязательным  платежам  в  бюджеты  бюджетной  системы 
Российской  Федерации  (за  исключением  сумм,  на  которые 
предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый 
кредит  в  соответствии  с  законодательством Российской 
Федерации о  налогах  и  сборах,  которые  реструктурированы в 
соответствии  с  законодательством  Российской  Федерации,  по 
которым имеется вступившее в законную силу решение суда о 
признании  обязанности  заявителя  по  уплате  этих  сумм 
исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию 
в  соответствии  с  законодательством Российской  Федерации  о 
налогах  и  сборах)  за  прошедший  календарный  год,  размер 
которых  превышает  двадцать  пять  процентов  балансовой 
стоимости  активов  участника  такой  закупки,  по  данным 
бухгалтерской (финансовой) отчетности за последний отчетный 
период.  Участник  такой  закупки  считается  соответствующим 
установленному требованию в случае, если им в установленном 
порядке подано заявление об обжаловании указанных недоимки, 
задолженности  и  решение  по  данному  заявлению  на  дату 
рассмотрения  заявки  на  участие  в  конкурентной  закупке  с 
участием субъектов малого и среднего предпринимательства не 
принято;

г)  отсутствие  у  участника  конкурентной  закупки  с 
участием субъектов  малого и  среднего предпринимательства  - 
физического  лица,  зарегистрированного  в  качестве 
индивидуального предпринимателя, либо у руководителя, членов 
коллегиального  исполнительного  органа,  лица,  исполняющего 
функции  единоличного  исполнительного  органа,  или  главного 
бухгалтера юридического лица - участника конкурентной закупки 
с участием субъектов малого и среднего предпринимательства 
непогашенной или неснятой судимости за преступления в сфере 
экономики и (или) преступления, предусмотренные статьями 289, 
290,  291,  291.1 Уголовного  кодекса  Российской  Федерации,  а 
также  неприменение  в  отношении  указанных  физических  лиц 
наказания  в  виде  лишения  права  занимать  определенные 
должности  или  заниматься  определенной  деятельностью, 
которые  связаны  с  поставкой  товара,  выполнением  работы, 
оказанием  услуги,  являющихся  предметом  осуществляемой 
закупки,  и  административного  наказания  в  виде 
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дисквалификации;
д) отсутствие фактов привлечения в течение двух лет до 

момента  подачи  заявки  на  участие  в  конкурентной  закупке  с 
участием  субъектов  малого  и  среднего  предпринимательства 
участника  такой  закупки  -  юридического  лица  к 
административной  ответственности  за  совершение 
административного правонарушения, предусмотренного  статьей 
19.28 Кодекса  Российской  Федерации  об  административных 
правонарушениях;

е)  соответствие  участника  конкурентной  закупки  с 
участием  субъектов  малого  и  среднего  предпринимательства 
указанным в документации о конкурентной закупке требованиям 
законодательства  Российской  Федерации  к  лицам, 
осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание 
услуги, являющихся предметом закупки, если в соответствии с 
законодательством  Российской  Федерации  информация  и 
документы, подтверждающие такое соответствие, содержатся в 
открытых  и  общедоступных  государственных  реестрах, 
размещенных  в  информационно-телекоммуникационной  сети 
«Интернет»  (с  указанием  адреса  сайта  или  страницы  сайта  в 
информационно-телекоммуникационной  сети  «Интернет»,  на 
которых размещены эти информация и документы);

ж)  обладание  участником  конкурентной  закупки  с 
участием  субъектов  малого  и  среднего  предпринимательства 
исключительными  правами  на  результаты  интеллектуальной 
деятельности,  если  в  связи  с  исполнением  договора  заказчик 
приобретает права на такие результаты;

з) обладание участником конкурентной закупки с участием 
субъектов  малого  и  среднего  предпринимательства  правами 
использования  результата  интеллектуальной  деятельности  в 
случае  использования  такого  результата  при  исполнении 
договора.

11)  копии  документов,  подтверждающих  соответствие 
товара,  работы  или  услуги,  являющихся  предметом  закупки, 
требованиям, установленным в соответствии с законодательством 
Российской  Федерации,  в  случае,  если  требования  к  данным 
товару,  работе  или  услуге  установлены  в  соответствии  с 
законодательством  Российской  Федерации  и  перечень  таких 
документов  предусмотрен  документацией  о  конкурентной 
закупке.  При  этом  не  допускается  требовать  представление 
указанных документов, если в соответствии с законодательством 
Российской Федерации они передаются вместе с товаром;

12) наименование страны происхождения поставляемого 
товара  (при  осуществлении  закупки  товара,  в  том  числе 
поставляемого  заказчику  при  выполнении  закупаемых  работ, 
оказании закупаемых услуг), документ, подтверждающий страну 
происхождения товара,  предусмотренный актом Правительства 
Российской Федерации, принятым в соответствии с пунктом 1 
части 8 статьи 3 Закона о закупках;

13)  предложение  о  цене  договора  (единицы  товара, 
работы, услуги)

Каждый документ, входящий в состав Предложения, должен быть 
сохранен в одном отдельном электронном файле. Файлы должны 
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иметь  наименование  соответствующее  его  внутреннему 
содержанию  (например,  Устав,  Свидетельство  о  регистрации, 
Выписка из ЕГРЮЛ и др.). Все файлы не должны иметь защиты от 
их открытия, копирования или их печати.

В  случае  установления  недостоверности  информации, 
содержащейся  в  документах,  представленных  участником 
запроса котировки в электронной форме, комиссия по закупкам 
обязана  отстранить  такого  участника  от  участия  в  запросе 
котировок на любом этапе его проведения.

14 Критерии оценки и 
сопоставления 
заявок на участие в 
запросе котировок 
в электронной 
форме

Единственным критерием оценки и сопоставления заявок на 
участие в запросе котировок является цена договора.

15 Установленные 
ограничения при 
участии в запросе 
котировок в 
электронной форме

Участниками закупки могут быть только субъекты малого и 
среднего предпринимательства

16 Порядок  оценки  и 
сопоставления 
заявок на участие в 
запросе котировок

Комиссия  отклоняет  заявку  на  участие  в  запросе  котировок в 
случае  непредоставления  или  предоставления  недостоверной 
информации,  предусмотренной  котировочной  документацией, 
либо  несоответствия  участника  требованиям  котировочной 
документации.
Победителем  запроса  котировок признается  участник  запроса 
котировок,  предложивший  наименьшую  цену  договора 
(наименьшую цену единицы товара (работы, услуги)).

19 Заключение 
договора по итогам 
запроса котировок в 
электронной форме

По  результатам  проведения  запроса  котировок с  участием 
субъектов малого и среднего предпринимательства заключается 
договор на условиях, указанных в котировочной документации и 
заявки  поданной  участником  запроса  котировок,  с  которым 
заключается договор. 
При  заключении  договора  его  цена  не  может  превышать 
начальную  (максимальную)  цену  договора,  указанную  в 
извещении об осуществлении запроса котировок.
Договор может быть заключен не ранее чем через 10 (десять) 
дней  и  не  позднее  чем  через  20  (двадцать)  дней  с  даты 
размещения в ЕИС итогового протокола, составленного по 
результатам запроса котировок.
В  случае  необходимости  одобрения  органом  управления 
заказчика  в  соответствии  с  законодательством  Российской 
Федерации заключения договора или в случае обжалования в
антимонопольном  органе  действий  (бездействия)  заказчика, 
комиссии,  оператора  электронной  площадки  договор  должен 
быть заключен не позднее чем через пять дней с даты указанного 
одобрения  или  с  даты  вынесения  решения  антимонопольного 
органа  по  результатам  обжалования  действий  (бездействия) 
заказчика, комиссии, оператора электронной площадки.



При проведении конкурентной закупки с участием субъектов 
малого  и  среднего  предпринимательства в  электронной 
форме заключение договора осуществляется на электронной 
площадке путем подписания проекта электронно- цифровой 
подписью.  Порядок  направления  проекта  договора 
устанавливается  правилами  электронной  площадки.  При 
этом заказчик вправе предусмотреть подписание договоров 
на бумажном носителе.

В случае уклонения победителя  запроса котировок с участием 
субъектов  малого  и  среднего  предпринимательства от 
заключения договора, договор заключается с участником, заявке 
которого присвоен второй номер. Победитель запроса котировок 
признается уклонившимся от заключения договора в случае если 
он в установленный срок не направил заказчику подписанный 
проект договора или протокол разногласий по проекту договора, а 
также  не  направил  заказчику  подтверждение  о  внесении 
обеспечения  исполнения  договора,  если  такое  обеспечение 
предусмотрено извещением об осуществлении запроса котировок 
и котировочной документацией.
Сведения  об  участнике  запроса  котировок,  уклонившимся  от 
заключения  договора,  в  установленном  Законом  о  закупках 
порядке направляются для включения в реестр недобросовестных 
поставщиков.
В  случае  признания  запроса  котировок с  участием  субъектов 
малого  и  среднего  предпринимательства  несостоявшимся, 
договор заключается с единственным участником в соответствии 
с пп. 2 п. 19.1 Положения о закупке.

20 Место  и  дата 
рассмотрения 
заявок  участников 
запроса  котировок 
и  подведения 
итогов  запроса 
котировок

Место (адрес) рассмотрения заявок на участие в открытом запросе 
котировок: https://zakupki.tektorg.ru.

Дата  рассмотрения  заявок  на  участие  в  открытом  запросе 
котировок:28.10.2026

Дата  подведения  итогов  открытого  запроса  котировок: 
28.10.2026.

21 Информация  о 
запрете  или  об 
ограничении 
закупок  товаров  (в 
том  числе 
поставляемых  при 
выполнении 
закупаемых  работ, 
оказании 
закупаемых  услуг), 
происходящих  из 
иностранных 
государств,  работ, 
услуг, 

В  соответствии  с  Постановлением  Правительства  РФ  от 
23.12.2024 N 1875 «О мерах по предоставлению национального 
режима при осуществлении закупок товаров,  работ,  услуг  для 
обеспечения государственных и муниципальных нужд, закупок 
товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»:

1. Запрет  закупок  товаров  (в  том  числе  поставляемых 
при  выполнении  закупаемых  работ,  оказании  закупаемых 
услуг),  происходящих  из  иностранных  государств,  работ, 
услуг,  соответственно  выполняемых,  оказываемых 
иностранными лицами – Установлено 

2. Ограничение закупок товаров (в том числе поставляемых 
при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг), 
происходящих  из  иностранных  государств,  работ,  услуг, 



соответственно 
выполняемых, 
оказываемых 
иностранными 
лицами,  о 
преимуществе  в 
отношении товаров 
российского 
происхождения  (в 
том  числе 
поставляемых  при 
выполнении 
закупаемых  работ, 
оказании 
закупаемых  услуг), 
работ,  услуг, 
соответственно 
выполняемых, 
оказываемых 
российскими 
лицами,  в  случае, 
если  такие  запрет, 
ограничение, 
преимущество 
установлены  в 
соответствии  с 
пунктом  1  части  2 
статьи  3.1-4 
Федерального 
закона в отношении 
товара,  работы, 
услуги, 
являющихся 
предметом закупки

соответственно  выполняемых,  оказываемых  иностранными 
лицами, в том числе минимальную обязательную долю закупок 
товаров российского происхождения – Не установлено  .   

3. Преимущество  в  отношении  товаров  российского 
происхождения  (в  том  числе  поставляемых  при  выполнении 
закупаемых  работ,  оказании  закупаемых  услуг),  работ,  услуг, 
соответственно выполняемых, оказываемых российскими лицами 
– Не установлено. 

Условия  предоставления  ограничения  -  Если  ПП  №  1875 
установлено предусмотренное подпунктом "б" пункта 1 части 2 
статьи 3.1-4 Закона № 223-ФЗ ограничение закупок товара,  не 
допускаются:

а) заключение договора на поставку товара,  происходящего из 
иностранного  государства,  если  поданы  заявка  на  участие  в 
закупке, окончательное предложение, признанные по результатам 
их рассмотрения соответствующими требованиям положения о 
закупке, извещения об осуществлении конкурентной закупки (в 
случае  проведения  конкурентной  закупки),  документации  о 
конкурентной  закупке  (в  случае  проведения  конкурентной 
закупки)  и  содержащие  предложения  о  поставке  товара 
российского происхождения;

б) при исполнении договора замена товара на происходящий из 
иностранного  государства  товар,  в  отношении  которого 
установлено данное ограничение, если договор предусматривает 
поставку товара российского происхождения.

Информация  и  перечень  документов,  которые 
подтверждают  страну  происхождения  товара  для  целей 
реализации  статьи  3.1-4  Закона  №  223-ФЗ  и  ПП  №  1875 
установлены в пункте 3 и пункте 10 ПП № 1875.

Порядок  действия  запрета,  ограничения,  преимущества  в 
случае их установления:

1. Если ПП № 1875 установлен предусмотренный подпунктом "а" 
пункта 1 части 2 статьи 3.1-4 Закона № 223-ФЗ запрет закупок 
товара, не допускаются:

а) заключение договора на поставку такого товара;

б)  при  исполнении  договора  замена  такого  товара  на 
происходящий из иностранного государства товар, в отношении 
которого установлен данный запрет;

2. Если ПП № 1875 установлено предусмотренное подпунктом "б" 
пункта  1  части  2  статьи  3.1-4  Закона  №  223-ФЗ  ограничение 
закупок товара, не допускаются:

а) заключение договора на поставку товара,  происходящего из 
иностранного  государства,  если  поданы  заявка  на  участие  в 
закупке, окончательное предложение, признанные по результатам 
их рассмотрения соответствующими требованиям положения о 
закупке, извещения об осуществлении конкурентной закупки (в 
случае  проведения  конкурентной  закупки),  документации  о 
конкурентной  закупке  (в  случае  проведения  конкурентной 
закупки)  и  содержащие  предложения  о  поставке  товара 



российского происхождения;

б) при исполнении договора замена товара на происходящий из 
иностранного  государства  товар,  в  отношении  которого 
установлено данное ограничение, если договор предусматривает 
поставку товара российского происхождения;

3. Если ПП № 1875 установлено предусмотренное подпунктом "в" 
пункта 1 части 2 статьи 3.1-4 Закона № 223-ФЗ преимущество в 
отношении товара российского происхождения:

а) при рассмотрении, оценке, сопоставлении заявок на участие в 
закупке, окончательных предложений осуществляется снижение 
на  пятнадцать  процентов  ценового  предложения,  поданного  в 
соответствии с настоящим Федеральным законом и положением о 
закупке  участником  закупки,  предлагающим  к  поставке  товар 
только  российского  происхождения,  либо  увеличение  на 
пятнадцать  процентов  ценового  предложения  этого  участника 
закупки  в  случае  подачи  им  предложения  о  размере  платы, 
подлежащей внесению за заключение договора;

б)  в  случае  заключения  договора  с  участником  закупки, 
указанным  в  подпункте  "а"  настоящего  пункта,  договор 
заключается  без  учета  снижения  либо  увеличения  ценового 
предложения, осуществленных в соответствии с подпунктом "а" 
настоящего пункта;

в)  при  исполнении  договора  допускается  замена  товара 
исключительно  на  товар  российского  происхождения,  если 
договор  предусматривает  поставку  товара  российского 
происхождения.

4. Если ПП № 1875 установлен предусмотренный подпунктом "а" 
пункта 1 части 2 статьи 3.1-4 Закона № 223-ФЗ запрет закупки 
таких работы, услуги, соответственно выполняемой, оказываемой 
иностранным лицом, не допускаются:

а) заключение договора на выполнение такой работы, оказание 
такой  услуги  с  подрядчиком  (исполнителем),  являющимся 
иностранным лицом;

б)  перемена  подрядчика  (исполнителя)  (в  случае,  если  эта 
перемена  допускается  гражданским  законодательством),  с 
которым  заключен  указанный  договор,  на  иностранное  лицо, 
которое  зарегистрировано  на  территории  иностранного 
государства, в отношении которого установлен данный запрет;

5. Если ПП № 1875 установлено предусмотренное подпунктом "б" 
пункта  1  части  2  статьи  3.1-4  Закона  №  223-ФЗ  ограничение 
закупки  таких  работы,  услуги,  соответственно  выполняемой, 
оказываемой иностранным лицом, не допускаются:

а)  заключение  договора  с  участником  закупки,  являющимся 
иностранным лицом, если российским лицом поданы заявка на 
участие в закупке, окончательное предложение, признанные по 
результатам  их  рассмотрения  соответствующими  требованиям 
положения о закупке, извещения об осуществлении конкурентной 
закупки  (в  случае  проведения  конкурентной  закупки), 
документации  о  конкурентной  закупке  (в  случае  проведения 
конкурентной закупки);

б)  перемена  подрядчика  (исполнителя)  (в  случае,  если  эта 
перемена  допускается  гражданским  законодательством),  с 



которым  заключен  договор,  на  иностранное  лицо,  которое 
зарегистрировано  на  территории  иностранного  государства,  в 
отношении  которого  установлено  данное  ограничение,  если 
договор заключен с российским лицом;

6. Если ПП № 1875 установлено предусмотренное подпунктом "в" 
пункта 1 части 2 статьи 3.1-4 Закона № 223-ФЗ преимущество в 
отношении таких работы, услуги, соответственно выполняемой, 
оказываемой российским лицом:

а) при рассмотрении, оценке, сопоставлении заявок на участие в 
конкурентной  закупке,  заявок  на  участие  в  неконкурентной 
закупке, окончательных предложений осуществляется снижение 
на  пятнадцать  процентов  ценового  предложения,  поданного  в 
соответствии с настоящим Федеральным законом и положением о 
закупке  участником  закупки,  являющимся  российским  лицом, 
либо увеличение на пятнадцать процентов ценового предложения 
этого  участника  закупки  в  случае  подачи  им  предложения  о 
размере  платы,  подлежащей  внесению  за  заключение  с  ним 
договора;

б)  в  случае  заключения  договора  с  участником  закупки, 
указанным  в  подпункте  "а"  настоящего  пункта,  договор 
заключается  без  учета  снижения  либо  увеличения  ценового 
предложения, осуществленных в соответствии с подпунктом "а" 
настоящего пункта;

в)  перемена  подрядчика  (исполнителя)  (в  случае,  если  эта 
перемена  допускается  гражданским  законодательством),  с 
которым  заключен  договор,  допускается  исключительно  на 
российское лицо, если договор заключен с российским лицом.

Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении запроса 
котировок.  Изменения,  вносимые  в  извещение,  также  измененная  редакция  извещения 
размещаются в единой информационной системе не позднее чем в течение трех дней со дня 
принятия решения о внесении указанных изменений.

При этом срок подачи заявок на участие в такой закупке должен быть продлен таким 
образом, чтобы с даты размещения в единой информационной системе указанных изменений до 
даты окончания срока подачи заявок на участие в такой закупке оставалось не менее половины 
срока подачи заявок на участие в такой закупке, установленного Положением для данного способа 
закупки

Заказчик вправе отказаться от проведения запроса котировок в любое время вплоть до даты 
и времени окончания срока подачи заявок на участие в закупке. Решение об отмене закупки 
размещается в единой информационной системе в день принятия этого решения.



РАЗДЕЛ II. ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ

Рекомендуемая форма
ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ КОТИРОВОК

в электронной форме
На поставку товара (указывается наименование запроса котировок)
Для нужд (указывается наименование заказчика)
Реестровый номер закупки в единой информационной системе____________________
Сведения об участнике закупки:

1  Информацией  и  документами,  подтверждающими  страну  происхождения  товара  для  целей  Постановления  Правительства 
Российской  Федерации  от  23  декабря  2024 г.  N 1875
"О  мерах  по  предоставлению  национального  режима  при  осуществлении  закупок  товаров,  работ,  услуг  для  обеспечения  
государственных и муниципальных нужд, закупок товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц" являются:
а)  для  подтверждения  происхождения  товаров  из  Российской  Федерации -  номер  реестровой  записи  из  реестра  российской 
промышленной  продукции,  предусмотренного статьей  17     1   Федерального  закона  "О  промышленной  политике  в  Российской 
Федерации", содержащей в том числе:
информацию о совокупном количестве баллов за выполнение (освоение) на территории Российской Федерации соответствующих 
операций (условий) (если в отношении такого товара постановлением Правительства Российской Федерации от 17 июля 2015 г. 
N 719 "О подтверждении производства российской промышленной продукции" за выполнение (освоение) на территории Российской 
Федерации соответствующих операций (условий) установлены требования о совокупном количестве баллов), которое составляет или 
превышает  значение,  определенное  постановлением  Правительства  Российской  Федерации  от  17  июля  2015 г.  N 719  "О 
подтверждении производства российской промышленной продукции" для целей осуществления закупок;
 б)  для  подтверждения  происхождения  товаров  из  государств  -  членов  Евразийского  экономического  союза,  за  исключением 
Российской  Федерации,  - номер  реестровой  записи  из евразийского  реестра промышленных  товаров  государств  -  членов 
Евразийского  экономического  союза,  порядок  формирования  и  ведения  которого  устанавливается  правом  Евразийского 
экономического союза (далее - евразийский реестр промышленных товаров), содержащей в том числе:
информацию о  совокупном количестве  баллов  за  выполнение  (освоение)  на  территории  Евразийского  экономического  союза  
соответствующих операций (условий) (если в отношении такого товара правом Евразийского экономического союза за выполнение 
(освоение) на территории Евразийского экономического союза соответствующих операций (условий) установлены требования о  
совокупном количестве баллов), которое составляет или превышает значение, определенное правом Евразийского экономического 
союза;

https://erpt.eecommission.org/Goods
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https://internet.garant.ru/#/document/70833138/entry/1710


Изучив  запрос  котировок  в  электронной  форме  (№  в  ЕИС  ___  от  __.__.___  г.)  на 
(Наименование  предмета  запроса  котировок)  и условия  договора, мы (Наименование,  ИНН) 
данной  заявкой  подтверждаем,  согласие  на  поставку  товара,  который  указан  в  извещении  о 
проведении запроса котировок в электронной форме, и в отношении которого содержится указание 
на конкретные показатели товара,  соответствующие значениям, установленным в извещении о 
проведении запроса котировок в электронной форме, на следующих условиях:

*в случае, если участник закупки не является плательщиком НДС или товар не облагается  
НДС – в строке заполняется словами - «НДС не облагается».

2. Цена договора в себя стоимость товара, расходы, связанные с доставкой, разгрузкой товара, 
страхование,  уплату  таможенных  пошлин,  налогов,  сборов  и  иные  расходы,  связанные  с 
исполнением  договора  и  составляет  __________  рублей  _____  копеек  (Предлагаемая  цена 
указывается цифрами и прописью).

3.  С  условиями  исполнения  договора,  указанными  в  извещении  о  проведении  запроса 
котировок, а также со сроками и условиями оплаты согласны.

4.  Подписание  настоящей  заявки  на  участие  в  запросе  котировок  означает,  что 
___________________________ дает согласие на обработку персональных данных в соответствии с 
Федеральным законом от 27.07.2006г. № 152–ФЗ «О персональных данных»

1 Наименование участника (для юридического 
лица)
Фамилия, имя, отчество (для физического 
лица)

2 Участник закупки действует на основании 
3 Место нахождения (для юридического лица)

Место жительства (для физического лица)
4 ИНН/КПП, ОГРН, ОКТМО, ОКПО участника 

закупки
5 Дата регистрации ЕГРЮЛ/ЕГРИП участника 

закупки
6 Контактное лицо (фамилия, имя, отчество), 

телефон, адрес электронной почты 
7 Банковские реквизиты

№
п/п

Наименование и 
характеристики товара, 
страна происхождения 

товара1

Единица 
измерения

Количество Цена за ед.,
руб.

Общая стоимость, 
включая все расходы, 

налоги, сборы и другие 
обязательные платежи, 

руб.
1

ИТОГО:
в т.ч. НДС строка заполняется 

всеми участниками 
закупки*



Форма 2 

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В запросе котировок с участием субъектов малого и среднего 
предпринимательства

Участник  запроса  котировок в  электронной  форме дает  свое  согласие  на  поставку  товара 
(выполнение  работ,  оказание  услуг)  на  условиях,  указанных  в  извещении  об  осуществлении 
конкурентной закупки и документации о конкурентной закупке.

Настоящим  подтверждаем,  что  _______________________________________  (наименование 
участника  закупки) удовлетворяет  следующим  требованиям,  предъявляемым  к  Участникам 
закупки:
 соответствие  участников  закупки  требованиям,  устанавливаемым  в  соответствии  с 
законодательством  Российской  Федерации  к  лицам,  осуществляющим  поставки  товаров, 
выполнение  работ,  оказание  услуг,  являющихся  предметом  закупочной  процедуры  (наличие 
необходимых лицензий или свидетельств о допуске на поставку товаров, выполнение работ или 
оказание услуг в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, если 
такие товары, работы, услуги являются предметом закупочной процедуры);
 не  проведение  ликвидации  участника  закупки  -  юридического  лица  и  отсутствие  решения 
арбитражного  суда  о  признании  участника  закупки  -  юридического  лица,  индивидуального 
предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;
 не приостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом 
Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи Заявки;
 отсутствие  у  участника  закупки  задолженности  по  начисленным  налогам,  сборам  и  иным 
обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за 
прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой 
стоимости активов  участника  осуществления закупок по  данным бухгалтерской отчетности за 
последний  завершенный  отчетный  период.  Участник  закупки  считается  соответствующим 
установленному  требованию в  случае,  если  он  обжалует  наличие  указанной  задолженности  в 
соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день 
рассмотрения заявки на участие в закупочной процедуре не принято;
 отсутствие сведений об участниках закупки и (или) в реестре недобросовестных поставщиков, 
предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, 
работ,  услуг  отдельными  видами  юридических  лиц»,  и  (или)  в  реестре  недобросовестных 
поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной 
системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных 
нужд»;
 отсутствие у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального 
исполнительного  органа  или  главного  бухгалтера  юридического  лица  -  участника  закупки 
судимости за преступления в сфере экономики (за исключением лиц, у которых такая судимость 
погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в 
виде  лишения  права  занимать  определенные  должности  или  заниматься  определенной 
деятельностью,  которые  связаны с  поставкой товара,  выполнением работы,  оказанием услуги, 
являющихся  объектом  осуществляемой  закупки,  и  административного  наказания  в  виде 
дисквалификации;
 отсутствие  между  участником  закупки  и  заказчиком  конфликта  интересов,  под  которым 
понимаются  случаи,  при  которых  руководитель  заказчика,  член  комиссии  по  осуществлению 



закупок, руководитель контрактной службы заказчика, контрактный управляющий состоят в браке 
с  физическими лицами,  являющимися  выгодоприобретателями,  единоличным исполнительным 
органом  хозяйственного  общества  (директором,  генеральным  директором,  управляющим, 
президентом  и  другими),  членами  коллегиального  исполнительного  органа  хозяйственного 
общества,  руководителем  (директором,  генеральным директором)  учреждения  или  унитарного 
предприятия  либо  иными  органами  управления  юридических  лиц  -  участников  закупки,  с 
физическими  лицами,  в  том  числе  зарегистрированными  в  качестве  индивидуального 
предпринимателя,  -  участниками  закупки  либо  являются  близкими  родственниками 
(родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, 
бабушкой  и  внуками),  полнородными  и  неполнородными  (имеющими  общих  отца  или  мать) 
братьями  и  сестрами),  усыновителями  или  усыновленными  указанных  физических  лиц.  Под 
выгодоприобретателями для целей настоящей статьи понимаются физические лица, владеющие 
напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем 
десятью  процентами  голосующих  акций  хозяйственного  общества  либо  долей,  превышающей 
десять процентов в уставном капитале хозяйственного общества;
 участник закупки не является офшорной компанией.

Выбрать один из следующих вариантов:

Вариант 1: является иностранным лицом, осуществляющим предпринимательскую деятельность 
на территории Российской Федерации;

 Вариант 2: является российским лицом, осуществляющим предпринимательскую деятельность 
на территории Российской Федерации.

При  привлечении  к  исполнению  обязательств  по  договору  третьих  лиц  (субподрядчиков,  
субисполнителей)  необходимо  указать:  Настоящим  подтверждаем,  что 
_______________________________________  (наименование  привлекаемого  к  исполнению 
обязательств по договору третьего лица (субподрядчика, субисполнителя) не числится в реестрах 
недобросовестных поставщиков, которые ведутся в соответствии с Постановлением Правительства 
Российской Федерации от 22.11.2012 № 1211 «О ведении реестра недобросовестных поставщиков, 
предусмотренного Федеральным законом «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами 
юридических  лиц»  (Постановление  Правительства  РФ  от  22.11.2012  № 1211),  а  также 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.11.2013 № 1062 «О порядке ведения 
реестра  недобросовестных  поставщиков  (подрядчиков,  исполнителей)»  (Постановление 
Правительства РФ от 25.11.2013 № 1062).

Мы, _____________________________ (наименование участника закупки) согласны с  условием, 
что сведения о нас будут внесены в реестр недобросовестных поставщиков, который ведется в 
соответствии  с  Постановлением  Правительства  РФ от  22.11.2012  N 1211  «О ведении  реестра 
недобросовестных поставщиков, предусмотренного Федеральным законом "О закупках товаров, 
работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и статьей 5 Федерального закона от 18 июля 
2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», на два 
года в следующих случаях:

а) если мы:

- будучи признанным победителем запроса котировок, уклонимся от заключения договора;

-  будучи  участником  процедуры  закупки,  признанным  единственным  участником  запроса 
котировок, уклонимся от заключения договора;



- будучи признанным победителем или единственным участником запроса котировок, откажемся от 
предоставления  обеспечения  исполнения  договора,  если  такое  требование  установлено  в 
котировочной документации;

б) если договор, заключенный с нами по результатам проведения настоящего запроса котировок, 
будет расторгнут по решению суда в силу существенного нарушения нами условий договора.

______________________________ ______________________________
(подпись уполномоченного представителя) (ФИО и должность подписавшего)

М.П. (при наличии)

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ:
1. Данные  инструкции  не  следует  воспроизводить  в  документах,  подготовленных  участником 
процедуры закупки.
2. Заявку  на  участие  в  запросе  котировок  следует  оформить  на  официальном  бланке  участника 
процедуры закупки.
3.  Участник процедуры закупки присваивает заявке на участие в запросе котировок дату и номер в 
соответствии с принятыми у него правилами документооборота.
4. Участник  процедуры  закупки  должен  указать  свое  полное  наименование  (с  указанием 
организационно-правовой формы) и юридический адрес.
5. В целях реализации Постановления № 925 участник закупки декларирует страну происхождения 
товара (работы, услуги)



Форма 3

от «___» ____________ 20___ г. №________

АНКЕТА УЧАСТНИКА ПРОЦЕДУРЫ ЗАКУПКИ 

Участник процедуры закупки: ____________________________________

№ Наименование Сведения об участнике 
процедуры закупки

1 Наименование  (фирменное  наименование)  (полное  и 
сокращенное наименование организации либо Ф.И.О. 
участника процедуры закупки – физического лица,  в 
том  числе  зарегистрированного  в  качестве 
индивидуального предпринимателя).

2 Место  регистрации  (государство  –  для  юридических 
лиц  и  индивидуальных  предпринимателей)  / 
гражданство (для физических лиц)

3 Организационно-правовая форма.

4 Учредители  (для  участника  закупки  -  юридического 
лица).

5 Конечные  бенефициары  (для  участников  процедуры 
закупки – нерезидентов).

6 Свидетельство  о  внесении  в  ЕГРЮЛ/  ЕГРИП/  иной 
документ,  подтверждающий  правоспособность 
иностранного юридического лица (дата и номер,  кем 
выдано)  либо  паспортные  данные  для  участника 
закупки - физического лица.

7 Виды деятельности.

8 Срок деятельности (с учетом правопреемственности).

9 ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО (или сведения, аналогичные 
указанным,  но  характерные  для  иностранных 
юридических лиц) / паспортные данные для физических 
лиц.

10 Юридический адрес (страна, адрес).

11 Почтовый адрес (страна, адрес).

12 Фактическое местоположение.

13 Телефоны (с указанием кода города).

14 Факс (с указанием кода города).

15 Адрес электронной почты.

16 Филиалы: перечислить названия и почтовые адреса.

17 Размер уставного капитала.

18 Стоимость основных фондов (по балансу последнего 
завершенного периода).

19 Банковские  реквизиты  (наименование  и  адрес  банка, 
номер расчетного счета участника процедуры закупки в 



банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты).

20 Налоговый резидент Российской Федерации да/нет

21 Ф.И.О.  руководителя  участника  процедуры  закупки, 
имеющего  право  подписи  согласно  учредительным 
документам,  с  указанием  должности  и  контактного 
телефона  (те  же  данные  в  отношении  главного 
бухгалтера).

22 Орган  управления  участника  процедуры  закупки  – 
юридического  лица,  уполномоченный  на  одобрение 
сделки,  право  на  заключение  которой  является 
предметом настоящего запроса котировок. 

23 Ф.И.О.  уполномоченного  лица  участника  процедуры 
закупки с указанием должности, контактного телефона, 
почтового адреса и адреса электронной почты. 

       

______________________________ ______________________________
(подпись уполномоченного представителя) (ФИО и должность подписавшего)

М.П. (при наличии)

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ:
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником процедуры закупки.
2. Участник процедуры закупки приводит номер и дату заявки на участие в запросе котировок, приложением к которой 

является данная анкета участника процедуры закупки.
3. Участник процедуры закупки указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).
4. В графе 23 указывается уполномоченное лицо участника процедуры закупки для оперативного уведомления по вопросам 

организационного характера.
5. Заполненная участником процедуры анкета должна содержать все сведения, указанные в таблице. В случае отсутствия  

каких-либо данных указывается слово «нет».


	Рекомендуемая форма
	ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ КОТИРОВОК
	в электронной форме
	Изучив запрос котировок в электронной форме (№ в ЕИС ___ от __.__.___ г.) на (Наименование предмета запроса котировок) и условия договора, мы (Наименование, ИНН) данной заявкой подтверждаем, согласие на поставку товара, который указан в извещении о проведении запроса котировок в электронной форме, и в отношении которого содержится указание на конкретные показатели товара, соответствующие значениям, установленным в извещении о проведении запроса котировок в электронной форме, на следующих условиях:
	*в случае, если участник закупки не является плательщиком НДС или товар не облагается НДС – в строке заполняется словами - «НДС не облагается».
	2. Цена договора в себя стоимость товара, расходы, связанные с доставкой, разгрузкой товара, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и иные расходы, связанные с исполнением договора и составляет __________ рублей _____ копеек (Предлагаемая цена указывается цифрами и прописью).
	3. С условиями исполнения договора, указанными в извещении о проведении запроса котировок, а также со сроками и условиями оплаты согласны.
	4. Подписание настоящей заявки на участие в запросе котировок означает, что ___________________________ дает согласие на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006г. № 152–ФЗ «О персональных данных»


